KEDAINIU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBA

DEL KEDAINIU ,,RYTO“ PROGIMNAZIJOS LESU IR TURTO VALDYMO,
NAUDOJIMO IR DISPONAVIMO JAIS TEISETUMO, METINIU FINANSINIU
ATASKAITU RINKINIO DUOMENU PATIKRINIMO ATASKAITA

2016 m. birzelio 1 d. Nr. K7 -6
Keédainiai

IZANGA

Kédainiy rajono savivaldybés kontrolieriaus 2015 m. rugséjo 11 d. jsakymu Nr. K1-13
savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos vyriausiosios specialistés Rita LukoSeviciene, Vilma
Unikiené ir Jurga Volkovaité atliko audito procediiras Kédainiy ,,Ryto” progimnazijoje (toliau —
Progimnazija), siekiant jvertinti: 1éSy ir turto valdymo, naudojimo ir disponavimo jais teisétuma,
vieSyjy pirkimy organizavimg, darbo uzmokescio ir socialinio draudimo sgnaudy naudojimg ir jy
teisingg atvaizdavimg 2015 mety biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniuose. Dalyvauta
stebétojo teisémis metingje turto inventorizacijoje.

Kédainiy rajono savivaldybés kontrolieriaus 2015 m. liepos 8 d. jsakymu Nr. K1-7
atlieckamas Kédainiy rajono savivaldybés 2015 mety Konsoliduotyjy ataskaity rinkinio ir kity
vie$ojo sektoriaus subjekty biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkinio finansinis (teisétumo)
auditas. Sios patikrinimo ataskaitos duomenys bus panaudoti vertinant 2015 mety Kédainiy rajono
savivaldybés Konsoliduotyjy ataskaity rinkinio duomentis.

Atlikdami patikrinimg, daréme prielaida, kad visi patikrinimui pateikti dokumentai yra
patikimi ir galutiniai, o dokumenty kopijos atitinka originalus.

Patikrinimo metu Progimnazijai vadovavo direktorius Albinas Stankevicius,
vyriausioji buhalteré — Janina Kodyteé.

APIMTIS IR METODAI

Patikrinimo metu buvo vertinami Kédainiy ,,Ryto* progimnazijos 2015 mety ataskaity
rinkiniai:
1. Finansiniy ataskaity rinkinys:

Finansinés buklés ataskaita pagal 2015 m. gruodzio 31d. duomenis;
Veiklos rezultaty ataskaita pagal 2015 m. gruodzio 31 d. duomenis;
Pinigy srauty ataskaita pagal 2015 m. gruodzio 31d. duomenis;
Grynojo turto pokyciy ataskaita pagal 2015 m. gruodzio 31 d. duomenimis;
2015 mety finansiniy ataskaity aiskinamasis rastas.
2. Biudzeto vykdymo ataskaity rinkinys:
- BiudZetiniy jstaigy pajamy jmoky ] biudzeta, biudzeto pajamy i§ mokesc¢iy dalies ir kity
1é8y, skiriamy programoms finansuoti ataskaita 2015 m. gruodzio 31 d. (forma Nr.1);
- Biudzeto iSlaidy samatos vykdymo 2015 m. gruodzio 31 d. ataskaita (forma Nr.2) bendra ir
atskirai pagal visus finansavimo Saltinius;



- Finansinés nuomos (lizingo) ir pirkimo iSsimokétinai jsipareigojimy ataskaita 2015 m.
gruodzio 31 d. (forma Nr.3);
- Mokétiny ir gautiny sumy 2015 m. gruodzio 31 d. ataskaita (forma Nr.4);
- Informacija apie iSlaidy asignavimy valdytojy darbo uzmokes¢iui vykdymag 2015 m.
gruodzio 31 d. (forma Nr. B-1);
- Informacija apie iSlaidy darbuotojy, iSlaikomy i§ biudZeto, kuriy tarnybinis atlyginimas
nustatomas pagal Lietuvos Respublikos vyriausybés 1993 m. liepos 8 d. nutarimg Nr.511,
darbo uzmokeséiui vykdyma 2015 m. gruodzio 31 d. (forma Nr. B-10);
- Informacija apie valstybés biudzeto specialiosios tikslinés dotacijos, skiriamos savivaldybiy
biudZetams, 2015 m. programos sagmatos vykdyma 2015 m. gruodzio 31 d. (forma Nr. B-8);
- Informacija apie iSlaidy ilgalaikiam materialiajam ir nematerialiajam turtui jsigyti vykdyma
2015 m. gruodzio 31 d. (forma B-6);
- 2015 mety biudzeto vykdymo aiskinamasis rastas.
Siekiant gauti pakankamus, tinkamus ir patikimus jrodymus buvo taikytos
skai¢iavimo, dokumenty tikrinimo, paklausimo, analitinés ir kitos procediiros. Tikrinimas atliktas
atrankos btidu, nevertinant visy tikiniy operacijy 100 proc.

PASTEBEJIMAL, ISVADOS, REKOMENDACIJOS

1. Pastebéjimai dél finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny

Patikrinimo metu reikSmingy klaidy, teisés akty pazeidimy ir neatitikimy galinCiy
turéti jtakos metiniams ataskaity rinkiniams, nenustatyta. Progimnazijos 2015 mety finansiniy ir
biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniai parengti pagal teisés akty reikalavimus ir visais reikSmingais
atzvilgiais teisingai atspindi visas jvykusias tikines operacijas ir sgskaity likucius.

2. Pastebéjimai dél 1éSy ir turto valdymo, naudojimo ir disponavimo jais teisétumo
2.1. Dél darbo laiko

Progimnazijoje darbo laiko apskaitos ziniaras¢ius pildo direktoriaus jsakymais paskirti
atsakingi asmenys: pedagoginiam personalui - direktoriaus pavaduotojas ugdymui, aptarnaujan¢iam
personalui - direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir tikio reikalams. Darbo laiko apskaitos
Ziniara§&iy pildyma reglamentuoja Vyriausybé nutarimas®.

Nustatyti neatitikimai pildant darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢ius:

v" nesudaroma tarnybiniy komandiruo¢iy ir neatvykimo j darbg suvestiné ir nepateikiama
Ziniara$¢io pabaigoje (nutarimo® 8 punktu ir Kédainiy »Ryto® progimnazijos
direktoriaus 2015-09-01 jsakymu Nr. V1-53 patvirtintos darbo laiko apskaitos tvarkos
7, 8, 9 punktais)

v" mokytojai N.D. kovo 1 d. Ziniara$tyje pazyméta ,,L* (liga), nors ji ta dieng dirbo;

v" naktiniam sargui Z.V. lapkri¢io mén. ZiniaraStyje pazymétos 9 d. ,,L“ (liga), o skiltyje
»heatvykimai j darbg* nurodytos 8 d.

Antracilése pareigose dirbantys darbuotojai turi pateikti i pagrindiniy darbovieéiy
pazymas apie jy kasdienio darbo toje darbovietéje pradzios ir pabaigos darbo laika. Palyginus
mokytojos L.Z. darbo laikus: pagrindinéje darbovietéje - Kédainiy suaugusiyjy ir jaunimo mokymo

! Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004-01-27 nutarimas Nr. 78 ,Dél darbo laiko apskaitos Ziniarai¢io pavyzdinés
formos ir jo pildymo tvarkos apraso patvirtinimo*
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centre (pazyma 2015-10-22 Nr. S-567) ir antraeilése mokytojos pareigose dirbanéios ,,Ryto*
progimnazijoje nustatyta, 10 min. sutampa darbo laikas (antradienj ,,Ryto* progimnazijoje pamokas
baigia 15:25, o Suaugusiy ir jaunimo mokymo centre pamokas pradeda 15:15).

Kiekvieno darbuotojo darbo ir poilsio laiko paskirstymas per para, savaite ar apskaitinj
laikotarpj, taip pat kasdienio darbo pradzia ir pabaiga nustatoma darbo grafikuose. Progimnazijoje
patvirtinti ugdymo tvarkarasc¢iai ir darbo grafikai, ta¢iau etatinio darbuotojo ( neformaliojo ugdymo
organizatoriaus), kuris veda pamokas pagal patvirtintg tvarkarastj nesuderintas darbo laikas.

2.2. Dél darbo sutarciy ir piniginiy iSmoky

Istaigoje nepakankamai veiksmingos darbo sutar¢iy administravimo, jsakymy
personalo ir kitais klausimais rengimo bei Kity, su personalo valdymu susijusiy klausimy, vidaus
kontrolés procediiros. Nustatyti Darbo kodekso® straipsniy pazeidimai:

- perziir¢jus atrinkty darbuotojy darbo sutartis, nustatyti atvejai, kai pasikeitus darbo
apmokéjimo sglygomis, darbo sutartyse jos nebuvo pakeistos;

- pagal Progimnazijos direktoriaus patvirtintag 2015 m. rugs¢jo 1 d. tarifinj sarasa, mokytojai
N.D. tarifikuotos 2 pedagoginés valandos kiino kultiiros ir 12 pedagoginiy valandy plaukimo
pamoky. 2015 m. lapkri¢io — gruodzio mén. be rasytinio direktoriaus nurodymo nemokama
uz plaukimo pamokas;

- sudaryta darbo sutartis (2015-09-29 Nr. 409) su pailgintos darbo dienos grupés auklétoja
V.A. nustatant ne visg darbo laika, t.y. darbuotojas nedirba pradiniy klasiy mokiniy atostogy
metu. Perzitréjus 2015 m. rugséjo - gruodzio darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy duomenis
nustatyta, pailgintos darbo dienos grupés auklétojai pazymétas darbo laikas mokiniy
atostogy metu ir jai priskaitytas darbo uzmokestis. Nesilaikant darbo sutartyje sulygto darbo
laiko apribojimo per 2015 metus auklétojai per daug iSmoketa 171,50 Eur darbo uZzmokescio
ir 53,13 Eur socialinio draudimo jmoky.

Gruodzio mén. direktoriaus jsakymu trims darbuotojams paskirtos vienkartinés piniginés
iSmokos uz papildomy darby vykdymag (jsakymas 2015-12-29 Nr.P1-159). Vadovaujantis
Vyriausybés nutarimo® 5.4 punktu mokéti vienkartines pinigines ismokas, skirtas darbuotojams
skatinti, galima Siais atvejais: uZ labai gerg darbuotojo darba kalendoriniais metais, darbuotojui
atlikus vienkartines ypac svarbias uzduotis, jstatymo nustatyty Svenciy progomis, darbuotojy
gyvenimo ir darbo mety jubiliejiniy sukak¢iy progomis, darbuotojams iSeinant | pensija.

Nutarimas nenumato galimybés mokéti vienkartines pinigines ismokas uz papildomus
darbus.

2.3. Dél vieSuyju ir privaciy interesy derinimo

Progimnazijos direktoriaus zmona dirba progimnazijoje bibliotekininkés pareigose.
Pagal 2015-09-01 Bibliotekininko pareigybés apraSyma Nr.6 jis tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui (2015-09-01 direktoriaus jsakymas Nr.VV1-52). Bibliotekoje patvirtinti 2 bibliotekininko
etatai. Priimdamas su zmonos tarnybos eiga susijusius sprendimus (skirdamas atostogas, priedus uz
papildoma darbg, nustatydamas darbo kriivj ir pan.) direktorius pazeidé VieSyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyma*:

? Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, 2002-06-04 Nr. IX-926 (su vélesniais pakeitimais)

* Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993-07-18 nutarimas Nr.511 ,,Dél biudzetiniy jstaigy ir organizacijy darbuotojy
darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo® (su vélesniais pakeitimais)

* Lietuvos Respublikos Viesujy ir privadiy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas, 1997-07-02 Nr. VIII-
371 (su veélesniais pakeitimais)



v' direktorius 2015-01-05 jsakymu Nr. P1-3 Zzmonai nustaté 30 proc. priemoka
prie tarnybinio atlyginimo uz papildomus darbus (kopijavimas);

v’ 2014/2015 m.m. tarifikuotos 2 pedagoginés kitos veiklos valandos mokyklos
kronikos rasymui,

v gruodzio mén. direktorius skyré vienkartines pinigines iSmokas —
bibliotekininkei B.R. 23,00 Eur uz labai gerg darba, Zmonai uz papildomy
darby vykdyma — 103,00 Eur.

Vadovaujantis VieSuyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymo®
11 str. valstybin¢je tarnyboje dirbantiems asmenims draudziama dalyvauti rengiant, svarstant ir
priimant interesy konfliktg kelian¢ius sprendimus. Jei asmuo turi priimti tokj sprendima, jis privalo
informuoti apie tai savo tiesioginj vadova (Savivaldybés meras) ir nusisalinti nuo interesy konfliktg
keliancio klausimo rengimo, svarstymo ir pri€mimo.

2.4. Dél vieSyjy pirkimy

Viesyjy pirkimy vykdyma reglamentuoja Viesujy pirkimy jstatymas® ir Progimnazijos
supaprastintos viesyjy pirkimy taisyklés (direktoriaus 2015-09-01 jsakymas Nr.V1-54). Atliekant
2015 metais vykdyty pirkimy audito procediiras nustatyta, vieSieji pirkimai atliekami
nesivadovaujant patvirtinty vieSyjy pirkimy taisykliy ir jstatymo® nuostatomis. Apie nustatytus
pazeidimus Progimnazijos direktorius buvo informuotas savivaldybés kontrolieriaus 2015-11-16
raStu Nr. K5-74 ,,D¢l vidaus kontrolés ir teisés akty pazeidimy*.

Dalis nurodyty pazeidimy iStaisyta. Nuo 2016 mety jstaigos tinklalapyje skelbiama
informacija apie vykdomus pirkimus. Progimnazijos direktoriaus 2016-02-01 jsakymu Nr.V;-7
patvirtintos naujos progimnazijos supaprastinty vieSyjy pirkimy taisyklés, kurios pavieSintos
jstaigos tinklalapyje ir Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVP 1S). Atliktas
autobusy (16-20, 20-30, 30-55 sédimy viety) nuomos, teikiant vairavimo paslaugas, vieSasis
pirkimas ir sudaryta paslaugy teikimo sutartis su E. LiuZino individualia jmone.

Neistaisyti Sie pazeidimai:

- nepildomi dokumentai, patvirtinantys sprendimus neatlikti pirkimy i§ V§] CPO LT,
atliekancios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroninio katalogo;

- nevykdoma jstatymo® nuostata, kad prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai,
atlickami CVP IS kiekvienais kalendoriniais metais sudaryty ne maziau kaip 50 procenty
perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy bendrosios vertes;

- nenutrauktos neterminuotos prekiy pirkimo-pardavimo sutartys;

- neteisingai pildomas vieSyjy pirkimy registracijos zurnalas, neregistruojami visi
atlikti pirkimai.

2.5. Dél ilgalaikio turto

Progimnazija 2015 m. pabaigoje turéjo ilgalaikio turto uz 979 757,02 Eur.

Ilgalaikis turtas apskaitoje registruojamas vadovaujantis vieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais 12-uoju “Ilgalaikis materialusis turtas“ ir 13-uoju ,,Ilgalaikis
nematerialusis turtas®.

® Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymas, 1996-08-13 Nr. 1-1491( su vélesniais pakeitimais)



2015 m. ilgalaikio turto jsigijimas, gavimas, bei nuraSymas uzregistruotas apskaitos
registruose teisés akty nustatyta tvarka.

Progimnazijoje ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto nusidévéjimas
skaitiuojamas vadovaujantis Kédainiy rajono savivaldybés tarybos sprendimu® bei Progimnazijos
2015-09-02 direktoriaus jsakymu Nr. V;-56 patvirtintais ilgalaikio turto nusidévéjimo
(amortizacijos) minimaliais ir maksimaliais ekonominiais normatyvais.

Atlikus audito procediras nustatyta, dél neteisingai pritaikyto nusidévéjimo
ekonominio normatyvo, 2015-12-31 apskaitos registre Bandomasis balansas negyvenamyjy pastaty
(mokyklos pastatas) nusidévéjimo neatitikimas 20 717,42 Eur. Tikrinimo metu klaida iStaisyta ir
neturéjo jtakos finansiniy ataskaity rinkiniui.

Progimnazija tinkamai pasirengé ir atliko materialiniy vertybiy inventorizacija.
Sukurtos kontrolés procediiros uztikrino, kad inventorizacija vykty pagal Lietuvos Respublikos
Vyriausybés’ nustatyta tvarka, bei vadovaujantis vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartais (VSAFAS). Progimnazijoje inventorizuotas visas jai priklausantis
turtas.

2.6. Dél tarnybinio automobilio naudojimo

Progimnazija neturi tarnybinio transporto, jstaigos reikméms naudojamas direktoriaus
pavaduotojo tkiui ir bendriesiems reikalams asmeninis automobilis. Direktorius patvirtino
asmeninio automobilio panaudojimo tvarka (jsakymas 2015-09-02 Nr. V; — 60) ir nustaté
automobilio kuro limitg — 100 litry per ménesj (jsakymas 2015-09-02 Nr. V1 — 61). Patikrinimo
metu jstaiga negaléjo pagristi degaly limito paskaic¢iavimo.

Patvirtinta automobilio panaudojimo tvarka neatitinka Vyriausybés nutarimu®
patvirtinty taisykliy. Progimnazijos tvarkoje nurodyta, kuras pilamas jmongje, su kuria sudaryta
sutartis, buhalterija apmoka pateiktas saskaitas faktiiras ir degalus nuraso.

Taisykliq8 3 punkte nurodyta, kad uz netarnybiniy automobiliy naudojima mokama
kompensacija degaly jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti, t.y. Progimnazija
turi kompensuoti darbuotojo patirtas iSlaidas automobilio kurui jsigyti bei iSmokéti kompensacija
automobilio amortizacijai padengti. Kompensacijos dydZio paskaiiavimg reglamentuoja taisykliy
27 punktas.

Asmeninio automobilio panaudojimg mokyklos reikméms kontroliuoja vyriausias
buhalteris. Pagal patvirtinta progimnazijos valdymo struktiira direktoriaus pavaduotojas oikiui ir
bendriesiems reikalams tiesiogiai pavaldus progimnazijos direktoriui.

Uz lesy naudojimq pagal paskirtj yra atsakingas jstaigos vadovas.

3. Dél vidaus kontrolés

® Keédainiy rajono savivaldybés tarybos 2012-10-26 sprendimas Nr. TS-305 ,Deél ilgalaikio turto naudingo tarnavimo
laiko nustatymo”.

" Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999-06-03 nutarimas Nr. 719 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* (su
veélesniais jo pakeitimais).

® Lietuvos Respublikos 2009-05-27 Vyriausybés nutarimas Nr. 543 ,Dél pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo biudzetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais).



Siekiant gauti jrodymus, reikalingus audito tikslams pasiekti buvo vertinama vidaus
kontrolés aplinka, jskaitant personalo valdyma, apskaitos sistemos bei vieSyjy pirkimy
organizavimg. Apie nustatytus neatitikimus Progimnazijos direktorius buvo informuotas
Kontrolés ir audito tarnybos 2015-11-16 rastu Nr. K5-74 , D¢l vidaus kontrolés ir teisés akty
pazeidimy“ ir pokalbio metu. Audito metu ne visi raSte pateikti pasteb¢jimai dél vieSyjy pirkimy
organizavimo buvo iStaisyti.

Vidaus kontrolés sistema vertinama patenkinamai, dél direktoriaus nepakankamai
taikomy kontrolés procediiry, kurios uztikrinty veiksmingg istaigos veikla.



REKOMENDACIJA

Atsizvelgiant Sioje ataskaitoje iSdéstytus dalykus ir audito metu teiktus pastebéjimus,

siulome:

Progimnazijos direktoriui:

1.  Kreiptis | Savivaldybés merg su praSymu parengti raSytines rekomendacijas, nuo kokiy
sprendimy rengimo, svarstymo ar priémimo direktorius privalo nusisalinti (III d. 1. p4.).

2.  Pareikalauti atsakomybés i§ darbo laiko apskaitos ZziniarasCius pildanc¢iy asmeny dél
ziniara$¢iy duomeny teisingumo.

3. Suderinti darbuotojy darbo ir poilsio laikg.

4.  Vienkartines pinigines iSmokas mokéti vadovaujantis Vyriausybés nutarimu.

5. Susidariusig darbo uzmokescio permoka grazinti pagal galiojancius teisés aktus.

6. Vadovaujantis teisés akty nuostatomis, perZiliréti ir atnaujinti asmeninio automobilio
panaudojimo mokyklos reikméms tvarka.

7.  Pareikalauti i§ direktoriaus pavaduotojo tkiui ir bendriesiems reikalams vieSuosius
pirkimus organizuoti vadovaujantis Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu ir
patvirtintomis Progimnazijos supaprastintomis vieSyjy pirkimy taisyklémis.

Savivaldybés kontrolieré Zita Valiauskiené

Vyriausioji specialisté Rita LukoSeviciene
Vyriausioji specialisté Vilma Unikiené
Vyriausioji specialisté Jurga Volkovaite



KEDAINIU ,,RYTO“ PROGIMNAZIJOS

REKOMENDACIJU JGYVENDINIMO PLANAS

. .. Priemoné
Eil. . Rekomendacijos .
N Rekomendacija . . . . rekomendacijai

r. igyvendinimo terminas . oo

igyvendinti

1 2 3 4

1 Kreiptis ] Savivaldybés mera su
praSymu parengti raSytines
rekomendacijas, nuo kokiy
sprendimy rengimo, Svarstymo ar
priémimo direktorius privalo
nusisalinti (111 d. 1. p4.).

2. Pareikalauti atsakomybés 1§ darbo

laiko  apskaitos  ziniaras¢ius
pildan¢iy asmeny dél ziniaraS¢iy
duomeny teisingumo.

3. Suderinti darbuotojy darbo ir
poilsio laika

4. Vienkartines pinigines iSmokas
mokéti vadovaujantis Vyriausybés
nutarimu

S. Susidariusia darbo uzmokescio
permoka grazinti  pagal
galiojancius teisés aktus.

6. Vadovaujantis teisés akty
nuostatomis, perzitiréti ir
atnaujinti asmeninio automobilio
panaudojimo mokyklos reikméms
tvarkg

7. Pareikalauti N direktoriaus
pavaduotojo tkiui ir bendriesiems
reikalams  vieSuosius  pirkimus
organizuoti vadovaujantis
Lietuvos Respublikos VieSyjy
pirkimy jstatymu ir patvirtintomis
Progimnazijos  supaprastintomis
vieSyjy pirkimy taisyklémis

Jstaigos vadovas




