PATVIRTINTA

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus

2011 m. gegužės 9 d.     įsakymu Nr. AD-1-798
IŠMOKŲ VAIKAMS MOKĖJIMO TVARKA

1. Išmokos vaikams skiriamos pagal Lietuvos Respublikos išmokų vaikams įstatymą (toliau – Įstatymas) ir išmokamos pagal šią tvarką.

2. Išmokų rūšys:

2.1. vienkartinė išmoka vaikui;

2.2. išmoka vaikui;

2.3. išmoka privalomosios tarnybos kario vaikui;

2.4. globos (rūpybos) išmoka;

2.5. vienkartinė išmoka įsikurti;

2.6. vienkartinė išmoka nėščiai moteriai.

3. Dėl 2 punkte nurodytų išmokų, išskyrus 2.5. punkte, pareiškėjas kreipiasi į seniūniją pagal gyvenamąją vietą. 

4. Dėl 2.5. punkte nurodytos išmokos, pareiškėjas kreipiasi į Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyrių. 

5. Kreipiantis dėl bet kurios Įstatyme nustatytos išmokos, pareiškėjas užpildo prašymą ir pateikia atsakingiems darbuotojams dokumentus, nurodytus Išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatų (toliau – Nuostatai), patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. birželio 28 d. nutarimo Nr. 801“Dėl išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatų patvirtinimo“, 10-16 punktuose.

6. Kėdainių miesto seniūnijos atsakingi darbuotojai priima prašymus ir dokumentus, parengia išmokų gavėjų žiniaraščius, lėšas perveda į gavėjų sąskaitą banke arba išmoka seniūnijos kasoje, vadovaujantis Nuostatų 37 punktu. 

7. Kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai priima prašymus ir dokumentus, pateikia juos kiekvieną mėnesį iki 10 d. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams. 

8. Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingi darbuotojai apskaičiuoja išmokas vaikams ir parengia kaimiškosioms seniūnijoms išmokų gavėjų žiniaraščius. Kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai išmokų vaikams lėšas perveda į gavėjų sąskaitą banke arba išmoka seniūnijos kasoje, vadovaujantis Nuostatų 37 punktu.

9. Kėdainių vaikų globos namai „Saulutė“, Kėdainių specialioji mokykla,  šeimynos „Kampučiai II“ atsakingi darbuotojai dėl globos (rūpybos) išmokos kreipiasi į seniūniją pagal įstaigos registravimo vietą ir pateikia dokumentus, nurodytus Nuostatų 14 punkte. 

10. Kėdainių vaikų globos namai „Saulutė“, Kėdainių specialioji mokykla, šeimynos „Kampučiai II“ atsakingi darbuotojai paraiškas globos (rūpybos) išmokoms gauti  pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams iki kiekvieno mėnesio 10 d. 

11. Kėdainių vaikų globos namai „Saulutė“, Kėdainių specialioji mokykla, šeimynos „Kampučiai II“ atsakingi darbuotojai ataskaitas apie globos (rūpybos) išmokų panaudojimą pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams :

11.1. mėnesio ataskaitas kiekvieną mėnesį iki kito mėnesio 2 d.,

11.2. ketvirčio ataskaitas kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.
12. Kėdainių miesto seniūnijos atsakingi darbuotojai dėl 2.2. ir 2.4. punktuose nurodytų išmokų, paraiškas pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams iki kiekvieno mėnesio 10 d. 

13. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai dėl 2.1. ir 2.6. punktuose nurodytų išmokų, paraiškas pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams pagal poreikį, bet ne vėliau kaip iki kiekvieno mėnesio 25 d. 
12. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai ataskaitas apie 2 punkte nurodytų išmokų, išskyrus 2.5. punkte, panaudojimą pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams :

11.1. mėnesio ataskaitas kiekvieną mėnesį iki kito mėnesio 2 d.,

11.2. ketvirčio ataskaitas kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.

13. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai dėl lėšų, skirtų išmokoms vaikams administruoti Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams teikia:
13.1. paraiškas dėl lėšų administravimui skirti iki kiekvieno mėnesio 25 d.,

13.2. mėnesio ataskaitas apie išmokų vaikams administruoti skirtų lėšų panaudojimą kiekvieną mėnesį iki kito mėnesio 2 d.,

11.2. ketvirčio ataskaitas apie išmokų vaikams administruoti skirtų lėšų panaudojimą kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.
12. Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus darbuotojas, įgaliotas rengti ataskaitas apie išmokų vaikams ir šioms išmokoms administruoti skirtų lėšų panaudojimą, kiekvieną mėnesį iki kito mėnesio 5 d.  ir kiekvieną ketvirtį iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 9 d. sudaro ataskaitas ir pateikia Socialinių paslaugų ir priežiūros departamentui prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos. 

13. Kėdainių vaikų globos namų „Saulutė“ ir Kėdainių specialiosios mokyklos atsakingi darbuotojai kas ketvirtį iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 15 d. pateikia  Socialinės paramos skyriaus vedėjui Biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitas apie spec. lėšų panaudojimą ( Forma Nr. 2).
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