Kuo skiriasi pareigos nuo pareigybių, ar galima dirbti ir pažeminti pareigose, kada rašyti pavaduojantis, o kada laikinai einantis pareigas
Pareigos – darbo ar tarnybos vietoje turimas statusas: Eina skyriaus vedėjo pareigas. Pareigos gali būti pagrindinės ir įvairios kitokios (antraeilės, gretutinės, šalutinės). Pareigų vietai nusakyti tinka vietininkas: pareigos darbovietėje, pareigos komisijoje. Galima sakyti ir skiria į naujas pareigas, ir skiria naujoms pareigoms. 

Eiti pareigas – turėti pareigas, dirbti tam tikrų pareigų darbą: eina direktoriaus pareigas. Netinka vykdo direktoriaus pareigas. Vykdyti pareigas reiškia atlikti šiaip privalomą dalyką, nors ir šia reikšme geriau tinka atlikti pareigas. Konkursus geriau skelbti ne kieno pareigoms užimti, o pareigoms eiti arba tiesiog pareigoms.

Dirbti pareigose – nevartotinas pasakymas su vietininku; gali būti eiti pareigas ar kitaip: ne dirba atsakingose pareigose, o eina atsakingas pareigas.
Paaukštinti, pažeminti pareigose – nevartotini pasakymai su vietininkais; turi būti paaukštinti, pažeminti pareigas; perkelti (skirti) į aukštesnes (žemesnes) pareigas. Netinka ir pasakymas su įnagininku paaukštinti pareigomis.

Netinkamas pasakymas pervesti į kitas pareigas. Žodžio pervesti nevartoti pareigų ar statuso pakeitimo, priskyrimo reikšmėmis, taigi ne  žada pervesti, o žada perkelti į kitą skyrių, kitą darbą, kitas pareigas; galima ir paskirti į kitą darbą, kitas pareigas. 
Negalima painioti pareigų su pareigybėmis
Pareigybė – su atskiru žmogumi nesiejamos pareigos, tam tikrų pareigų etatinė vieta: Įsteigta ekonomikos direktoriaus (konsultanto) pareigybė. Nevartoti konkretaus žmogaus einamų pareigų (turimo statuso) reikšme: ne Atleido iš buhalterio pareigybės, o iš pareigų. Sąsajai su pareigybe reikšti vartojamas ir būdvardis pareigybinis: Sudaryta komisija pareigybiniams nusikaltimams tirti. 

Laikinai einantis pareigas ir pavaduojantis – ne tas pats

Laikinai einantis pareigas – specialios reikšmės pasakymas, reiškiantis nenuolatines, bet oficialiai įteisintas pareigas; vartojamas su pareigų nurodymu: laikinai einantis vedėjo, direktoriaus pareigas.
Kai dokumentą pasirašo laikinai vadovo pareigas einantis asmuo, tokios jo pareigos nurodomos parašo rekvizite, pvz.: L. e. direktoriaus pareigas. 

Kai dokumentą pasirašo ne vadovas, o teisės aktų nustatyta tvarka kitas asmuo (pavaduojantis vadovą, atliekantis vadovo funkcijas ar kt.), tai nurodoma parašo rekvizite, pvz.: Savivaldybės mero pavaduotojas, pavaduojantis savivaldybės merą, Skyriaus vedėjas, pavaduojantis direktorių ir pan.
Onutė Petrienė, laikinai einanti skyriaus vedėjo ar skyriaus vedėjos pareigas? 

Pareigų pavadinimai sudaromi su vyriškosios giminės daiktavardžiais. Šiuo atveju kalbama apie skyriaus vedėjo pareigas, taigi Onutė Petrienė, laikinai einanti skyriaus vedėjo pareigas. 

Primintina, kad moterims apibūdinti pagal pareigas, profesiją, teisinį statusą, rangą, titulą, mokslo laipsnį, pedagoginį mokslo vardą, kvalifikacinį laipsnį ir pan. vartojami moteriškosios giminės daiktavardžiai, pvz.: direktorė Violeta Klimienė; pirmininko pavaduotoja Rūta Bieliauskienė; gydytoja Janina Petrauskienė; habilituota daktarė Lina Simutienė; docentė Ugnė Jonaitienė.

Ne tik pareigų ir profesijų, bet ir  teisinio statuso, rangų, titulų, mokslo laipsnių, pedagoginių mokslo vardų, kvalifikacinių laipsnių ir panašūs pavadinimai apibendrintai reiškiami vyriškosios giminės daiktavardžiais, pvz.: vadybininkas, gydytojas, pilietis, diplomatas, habilituotas daktaras, docentas, bakalauras. Pvz.: Firmai reikalingas vadybininkas. Janina Petrauskienė gydytojo profesiją įgijo Vilniaus universitete. Jolanta gavo Lietuvos Respublikos piliečio pasą. Habilituoto daktaro disertacijas apgynė dvi instituto mokslininkės. Docento vardas suteiktas dėstytojai Ugnei Jonaitienei.
Pagal „Kanceliarinės kalbos patarimus“ (http://lkz.mch.mii.lt/Kanceliarinis/), VLKK nutarimus (Dėl pareigų, profesijų, mokslo laipsnių ir panašių pavadinimų) ir Dokumentų rengimo taisykles (http://www.archyvai.lt/stotisFiles/uploadedAttachments/dokreng2009101322653.pdf) parengė Kėdainių rajono savivaldybės kalbos tvarkytoja Rūta Švedienė

