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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 

DIREKTORIUS
ĮSAKYMAS

DĖL IŠMOKŲ VAIKAMS SKYRIMO IR MOKĖJIMO TVARKOS TVIRTINIMO

2020 m. kovo 19 d. Nr.AD-1-307
Kėdainiai


Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalimi 2 punktu, Lietuvos Respublikos išmokų vaikams įstatymu,  Išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatų, patvirtintų Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m.  birželio 28 d.  nutarimu Nr. 801 „Dėl išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatų patvirtinimo“ 4   punktu:
1.    Tvirtinu Išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo tvarką (pridedama).

2. Pripažįstu netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2017 m. kovo 9 d. įsakymą Nr. AD-1-310 „Dėl išmokų vaikams mokėjimo tvarkos tvirtinimo“ .

3. Pavedu Eriką Petraitytę įteikti įsakymą Apskaitos ir Socialinės paramos skyriams, rajono savivaldybės seniūnijų seniūnams, Kėdainių bendruomenės socialiniam centrui, Kėdainių pagalbos šeimai centrui, šeimynoms „Kampučiai II“ ir „Alrudai“. 
Administracijos direktorius 


Arūnas Kacevičius
Parengė:
Jūratė Blinstrubaitė
Rita Stukonienė 
Neringa Petrauskienė       Rūta Švedienė
2020-03-12



                    
Danutė Mykolaitienė





                V- sistemoje
PATVIRTINTA

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus

2020 m. kovo 19 d.
įsakymu Nr. AD-1-307
IŠMOKŲ VAIKAMS SKYRIMO IR MOKĖJIMO TVARKA

1. Išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo tvarkos aprašas (toliau – aprašas) reglamentuoja išmokų vaikams  (toliau - išmokos) skyrimo ir mokėjimo vykdymo procedūros Kėdainių rajono savivaldybėje. 
2. Išmokų rūšys:

2.1. vienkartinė išmoka vaikui;

2.2. išmoka vaikui;

2.3. išmoka gimus vienu metu daugiau kaip vienam vaikui;

2.4. išmoka privalomosios pradinės karo tarnybos kario vaikui;

2.5. išmoka besimokančio ar studijuojančio asmens vaiko priežiūrai;

2.6. vienkartinė išmoka nėščiai moteriai;

2.7. globos (rūpybos) išmoka;

2.8. globos (rūpybos) tikslinis priedas;

2.9. vaiko laikinosios priežiūros išmoka;

2.10. vienkartinė išmoka įsikurti;

2.11. išmoka įvaikinus vaiką;

2.12. vienkartinė išmoka gimus vaikui Lietuvos Respublikos teritorijoje ir gyvenančiam Kėdainių rajono savivaldybėje. 

3. Išmokos, nurodytos  2 punkte, išskyrus 2. 12. papunktį,  mokamos iš valstybės biudžeto lėšų, 2.12 papunktyje išmoka mokama iš savivaldybės biudžeto lėšų. 
4. Dėl 2 punkte nurodytų išmokų, išskyrus 2.10. papunktyje, pareiškėjas kreipiasi į seniūniją pagal gyvenamąją vietą. 
5. Dėl 2.10. papunktyje nurodytos išmokos, pareiškėjas kreipiasi į Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyrių. 

6. Kreipiantis dėl bet kurios Įstatyme nustatytos išmokos, pareiškėjas užpildo prašymą ir pateikia atsakingiems darbuotojams dokumentus, nurodytus Išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatuose (toliau – Nuostatai), patvirtintuose Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2004 m. birželio 28 d. nutarimo Nr. 801“Dėl išmokų vaikams skyrimo ir mokėjimo nuostatų patvirtinimo“, 10-18 punktuose. Kreipiantis dėl 2.12 papunktyje nurodytos išmokos, pareiškėjas užpildo prašymą (pridedama). 
7. Kėdainių miesto seniūnijos atsakingi darbuotojai priima prašymus ir dokumentus, parengia išmokų gavėjų žiniaraščius, lėšas perveda į gavėjų sąskaitą banke arba išmoka seniūnijos kasoje, vadovaujantis Nuostatų 37 punktu. 
8. Kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai priima prašymus ir dokumentus, pateikia juos kiekvieną mėnesį iki 10 d. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos skyriaus atsakingiems darbuotojams. 

9. Kėdainių rajono savivaldybės Socialinės paramos skyriaus atsakingi darbuotojai apskaičiuoja išmokas vaikams ir parengia kaimiškosioms seniūnijoms išmokų gavėjų žiniaraščius. Kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai išmokų vaikams lėšas perveda į gavėjų sąskaitą banke arba išmoka seniūnijos kasoje, vadovaujantis Nuostatų 37 punktu.

10. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai dėl 2.12. papunktyje nurodytos išmokos, paraiškas pateikia Kėdainių bendruomenės socialinio centro atsakingiems darbuotojams pagal poreikį, bet ne vėliau kaip iki kiekvieno mėnesio 25 d. Paraiškoje nurodo gavėjo vardą, pavardę, gimimo metus.

11. Kėdainių Pagalbos šeimai centras, šeimynų „Kampučiai II“ ir „Alrudai“ atsakingi darbuotojai išmokų kreipiasi į seniūniją pagal įstaigos registravimo vietą. 
12. Kėdainių Pagalbos šeimai centro, šeimynų „Kampučiai II“ ir „Alrudai“ atsakingi darbuotojai paraiškas globos (rūpybos) išmokoms gauti  pateikia Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus atsakingiems darbuotojams iki kiekvieno mėnesio 10 d. 

13. Kėdainių Pagalbos šeimai centro, šeimynų „Kampučiai II“ ir „Alrudai“ atsakingi darbuotojai ketvirčio ataskaitas apie globos (rūpybos) išmokų panaudojimą pateikia Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus atsakingiems darbuotojams  kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.
14. Kėdainių miesto seniūnijos atsakingi darbuotojai dėl 2.2. , 2.7. ir 2.8 papunkčiuose nurodytų išmokų, paraiškas pateikia Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus atsakingiems darbuotojams iki kiekvieno mėnesio 10 d. 

15. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai dėl 2.1. ir 2.6. papunkčiuose nurodytų išmokų, paraiškas pateikia Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus atsakingiems darbuotojams pagal poreikį, bet ne vėliau kaip iki kiekvieno mėnesio 25 d. Paraiškoje nurodo gavėjo vardą, pavardę, gimimo metus.
16. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai ketvirčio ataskaitas apie 2 punkte nurodytų išmokų, išskyrus 2.10. papunktyje, panaudojimą pateikia Kėdainių rajono savivaldybės Apskaitos  skyriaus atsakingiems darbuotojams kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.

17. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai dėl valstybės biudžeto  lėšų, skirtų išmokoms vaikams administruoti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus atsakingiems darbuotojams teikia:
17.1. paraiškas dėl lėšų išmokoms vaikams administruoti skirti iki kiekvieno mėnesio 25 d.,

17.2. ketvirčio ataskaitas apie išmokų vaikams administruoti skirtų lėšų panaudojimą kiekvieną ketvirtį  iki kito ketvirčio pirmo mėnesio 2 d.
18. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Apskaitos skyriaus darbuotojas, įgaliotas rengti ataskaitas apie išmokų vaikams ir šioms išmokoms administruoti skirtų lėšų panaudojimą, kiekvieną ketvirtį iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 9 d. sudaro ataskaitas ir pateikia Socialinių paslaugų ir priežiūros departamentui prie Socialinės apsaugos ir darbo ministerijos. 

19. Kėdainių Pagalbos šeimai centro atsakingi darbuotojai kas ketvirtį iki kito ketvirčio pirmojo mėnesio 15 d. pateikia  Socialinės paramos skyriaus vedėjui Biudžeto išlaidų sąmatos įvykdymo ataskaitas apie spec. lėšų panaudojimą ( Forma Nr. 2).

20. Iki kiekvieno mėnesio 25 d. Kėdainių miesto seniūnija ir kaimiškųjų seniūnijų atsakingi darbuotojai neišmokėtas išmokų vaikams lėšas grąžina Kėdainių rajono savivaldybės administracijai.

___________________________________________________________

           PATVIRTINTA

     Savivaldybės administracijos direktoriaus

                                                            2020 m. kovo 19 d.
 įsakymu Nr.AD-1-307

└                                                   ┘
	ASMENS, KURIS KREIPIASI DĖL VIENKARTINĖS IŠMOKOS GIMUS VAIKUI LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE, GYVENANČIAM KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖJE 
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	Pavardė
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Asmens kodas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas
	Deklaravimo data²

	
	Telefono Nr.


	Faktinės gyvenamosios vietos adresas³
	Įrašymo į apskaitą data²

	
	Telefono Nr.


² Duomenys gaunami iš valstybės ir žinybinių registrų bei valstybės informacinių sistemų
³Nurodomas tik tuo atveju, jeigu asmuo nėra deklaravęs gyvenamosios vietos arba jo faktinė gyvenamoji vieta nesutampa su deklaruota gyvenamąja vieta

_____________________________________

    (savivaldybės (seniūnijos) pavadinimas)

PRAŠYMAS DĖL VIENKARTINĖS IŠMOKOS GIMUS VAIKUI LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE, GYVENANČIAM KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖJE
20__ m. _______________________ d. 

Prašau skirti vienkartinę išmoką gimus vaikui (- ams).
1. Duomenys apie gimusį vaiką

	Vardas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pavardė
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Asmens kodas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas
	Deklaravimo data²

	
	


	Faktinės gyvenamosios vietos adresas³
	Įrašymo į apskaitą data²

	
	


	Gimimo data, vieta
	


	Vardas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Pavardė
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Asmens kodas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	Deklaruotos gyvenamosios vietos adresas
	Deklaravimo data²

	
	


	Faktinės gyvenamosios vietos adresas³
	Įrašymo į apskaitą data²

	
	

	
	


	Gimimo data, vieta
	


2. IŠMOKĄ  mokėti Į SĄSKAITĄ:

  ( pareiškėjo (-jos) sąskaitą  ( vaiko vardu atidarytą sąskaitą 

	( banke 


	___________________________________________________________________

(banko pavadinimas,  jo filialo (skyriaus) pavadinimas, banko kodas)

____________________________                     ___________________________________

(asmens sąskaitos Nr.)                                           (mokėjimo kortelės pavadinimas ir Nr.)                                                 

	
	

	
	


3. TVIRTINU, kad pateikta informacija yra teisinga. 

4. ĮSIPAREIGOJU ne vėliau kaip per mėnesį pranešti apie aplinkybes, turinčias įtakos išmokai mokėti:

5. ŽINAU IR SUTINKU: 
 - savivaldybės administracija Lietuvos Respublikos ir ES teisės aktuose, reglamentuojančiuose asmens duomenų apsaugą, nustatyta tvarka gaus ir tvarkys duomenis ir informaciją apie mane ir bendrai gyvenančius asmenis, kuriais vadovaujantis nustatoma teisė į išmoką, iš valstybės registrų (kadastrų), žinybinių registrų, valstybės informacinių sistemų, kitų informacinių sistemų. Asmens duomenų tvarkymo tikslai – įvertinti, ar asmuo (vaikas) turi teisę gauti išmoką, taip pat administruoti išmoką. Dokumentai saugomi ir tvarkomi savivaldybės administracijoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka. Duomenų subjektų teisės įgyvendinamos 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir savivaldybės administracijos, į kurią kreipiamasi, nustatyta tvarka;
- nuslėpęs (-usi) ar pateikęs (-usi) neteisingus duomenis, reikalingus išmokai skirti, permokos atveju turėsiu grąžinti savivaldybės administracijai neteisėtai gautą išmokos sumą arba ji bus išieškota įstatymų nustatyta tvarka; 

- išmokų mokėjimo tikslais apie mane ir bendrai gyvenančius asmenis iš kitų institucijų bus renkama informacija, reikalinga išmokai skirti, ir kad duomenys apie skirtą socialinę paramą man ir kartu gyvenantiems asmenims teisės aktų nustatyta tvarka gali būti teikiami kitoms institucijoms;

 -turiu teikti visą teisingą informaciją, reikalingą išmokoms gauti, ir būtinus dokumentus;
- išmokas turiu panaudoti pagal jų tikslinę paskirtį.
6. PATEIKIU:

6.1. Asmens tapatybę patvirtinantį dokumento kopija: pasą, asmens tapatybės kortelę (pabraukti).
6.2.  Vaiko gimimo faktą patvirtinantį dokumento kopija, __ lapų.

7. INFORMACIJĄ APIE PRIIMTUS SPRENDIMUS DĖL IŠMOKOS SKYRIMO IR MOKĖJIMO PRAŠAU TEIKTI (nurodyti vieną iš būdų):
( paštu, adresas  ____________________________________________________________________;

( elektroniniu paštu, el. p. adresas___________________________________________________;

( telefonu, tel. Nr. _____________________________________________________________.
8. PATVIRTINU, KAD INFORMACINĮ LAPELĮ GAVAU: _______________________


                                                                               (Pareiškėjo parašas)
9. ĮSIPAREIGOJU NEDELSIANT INFORMUOTI SENIŪNIJOS ATSAKINGUS DARBUOTOJUS APIE PASIKEITUSIAS FAKTINES APLINKYBES.
Pareiškėjas       _________________
            ___________________

                                                                    

                         (parašas)                                (vardas ir pavardė)

Informacinis lapelis, kuris įteikiamas įregistravus

prašymą  pagalbos pinigams  gauti

INFORMACINIS LAPELIS

ESU INFORMUOTAS, kad: 

· savivaldybės administracija Lietuvos Respublikos ir ES teisės aktuose, reglamentuojančiuose asmens duomenų apsaugą, nustatyta tvarka gaus ir tvarkys duomenis ir informaciją apie mane ir bendrai gyvenančius asmenis, kuriais vadovaujantis nustatoma teisė į išmoką, iš valstybės registrų (kadastrų), žinybinių registrų, valstybės informacinių sistemų, kitų informacinių sistemų. Asmens duomenų tvarkymo tikslai – įvertinti, ar asmuo (vaikas) turi teisę gauti išmoką, taip pat administruoti išmoką. Dokumentai saugomi ir tvarkomi savivaldybės administracijoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka. Duomenų subjektų teisės įgyvendinamos 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomenų apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) ir savivaldybės administracijos, į kurią kreipiamasi, nustatyta tvarka;
· nuslėpęs (-usi) ar pateikęs (-usi) neteisingus duomenis, reikalingus išmokai skirti, permokos atveju turėsiu grąžinti savivaldybės administracijai neteisėtai gautą išmokos sumą arba ji bus išieškota įstatymų nustatyta tvarka; 

· išmokų mokėjimo tikslais apie mane ir bendrai gyvenančius asmenis iš kitų institucijų bus renkama informacija, reikalinga išmokai skirti, ir kad duomenys apie skirtą socialinę paramą man ir kartu gyvenantiems asmenims teisės aktų nustatyta tvarka gali būti teikiami kitoms institucijoms;
· turiu teikti visą teisingą informaciją, reikalingą išmokoms gauti, ir būtinus dokumentus;

· išmokas turiu panaudoti pagal jų tikslinę paskirtį.

____________________
_1646140996.bin

