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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS NEFORMALIOJO VAIKŲ ŠVIETIMO TEIKĖJŲ IR PROGRAMŲ ATITIKTIES REIKALAVIMAMS VERTINIMO 2015 METAIS TVARKOS APRAŠO PATVIRTINIMO

2015 m. rugsėjo 01 d. Nr. AD-1-948
Kėdainiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2015 m. rugpjūčio 10 d. įsakymu Nr. V-883 ,,Dėl Neformaliojo vaikų švietimo lėšų skyrimo ir panaudojimo 2015 metams tvarkos aprašo patvirtinimo“:
T v i r t i n u Kėdainių rajono savivaldybės neformaliojo vaikų švietimo teikėjų ir programų atitikties reikalavimams vertinimo 2015 metais tvarkos aprašą (pridedama).

Administracijos direktorius                                                                                   Ovidijus Kačiulis


Parengė

Rytas Tamašauskas           Evaldas Vaicekavičius             Julius Lukoševičius             Rūta Švedienė

2015-08-31
V-sistemoje



     PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės 

administracijos direktoriaus 

2015 m. rugsėjo 01 d. 
įsakymu Nr. AD-1-948
KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS NEFORMALIOJO VAIKŲ ŠVIETIMO TEIKĖJŲ IR PROGRAMŲ ATITIKTIES REIKALAVIMAMS VERTINIMO 2015 METAIS TVARKOS APRAŠAS 
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kėdainių rajono savivaldybės neformaliojo vaikų švietimo teikėjų ir programų atitikties teikalavimams vertinimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) apibrėžia Kėdainių rajono savivaldybės (toliau – Savivaldybė) reikalavimus neformaliojo vaikų švietimo (išskyrus bendrojo ugdymo mokyklas, ikimokyklinio, priešmokyklinio ir formalųjį švietimą papildančio ugdymo) (toliau – NVŠ) teikėjams ir programoms, jų atitikties reikalavimams vertinimo tvarką.

2. Aprašu siekiama atitikti vaikų ir tėvų (globėjų, rūpintojų) lūkesčius, tenkinti vaikų pažinimo, ugdymo(si) ir saviraiškos poreikius įvairiomis patraukliomis veiklomis.
II. REIKALAVIMAI NVŠ TEIKĖJUI, DOKUMENTŲ REGISTRAVIMAS
3. NVŠ lėšomis programas įgyvendinti gali švietimo teikėjai (išskyrus nurodytus šio Aprašo 1 punkte), kurie:
3.1. turi teisę vykdyti NVŠ veiklą;

3.2. registruoti Švietimo ir mokslo institucijų registre (toliau – ŠMIR);

3.3. NVŠ programą registravę Kvalifikacijos tobulinimo programų ir renginių registre (toliau – KTPRR);

3.4. NVŠ programos dalyvius registravę Mokinių registre;

3.5. NVŠ programos mokytojus registravę Pedagogų registre;

3.6. turi kokybiškam NVŠ programos (-ų) įgyvendinimui pritaikytas patalpas, įrangą, priemones;

3.7. užtikrina vaikui ir mokytojui saugią ir sveiką ugdymo(si) bei darbo aplinką teisės aktų nustatyta tvarka;

3.8. turi asmenis, kurie pagal Lietuvos Respublikos švietimo įstatymą gali kompetentingai dirbti neformaliojo vaikų švietimo mokytojais: pedagogai; asmenys, įgiję aukštąjį (aukštesnįjį, įgytą iki 2009 metų, ar specialųjį vidurinį, įgytą iki 1995 metų) ir per vienus metus nuo darbo mokytoju pradžios Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka išklausę pedagoginių ir psichologinių žinių kursą (švietimo ir mokslo ministro 2005 m. kovo 17 d. įsakymas Nr. ISAK-456 ,,Dėl pedagoginių-psichologinių žinių kurso“); asmenys, baigę profesinio mokymo programą, įgiję vidurinį išsilavinimą ir kvalifikaciją, turintys 3 metų darbo stažą ir švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka išklausę pedagoginių ir psichologinių žinių kursą; asmenys, įgiję vidurinį išsilavinimą ir švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka išklausę pedagoginių ir psichologinių žinių kursą; įgiję žinių higienos, pirmosios pagalbos teikimo klausimais.
4. Laisvieji mokytojai (pvz., menininko statusą turintis asmenys, kultūros darbuotojai ir pan.), galintys kompetentingai įgyvendinti NVŠ programas ir atitinkantys reikalavimus, nustatytus Aprašo 4.7 punkte, arba įgiję vidurinį išsilavinimą ir einamuoju laikotarpiu klausantys pedagoginių ir psichologinių žinių kursą; teisės aktų nustatyta tvarka įsigiję verslo liudijimą ar individualios veiklos pažymą.
5. NVŠ teikėjo atitiktis reikalavimams vertinama toje savivaldybėje, kurioje yra registruota NVŠ teikėjo buveinė.

6. Savivaldybės administracijos Švietimo skyrius skelbia kvietimą NVŠ teikėjams teikti parengtas NVŠ programos atitikties reikalavimams paraiškas.
7. NVŠ teikėjai, siekiantys gauti lėšų NVŠ programai (-oms), į Savivaldybės administracijos 102 kabinetą teikia registruoti dokumentus:

7.1. užpildytą NVŠ teikėjo atitikties reikalavimams nustatymo paraiškos formą pagal Neformaliojo vaikų švietimo lėšų skyrimo ir panaudojimo 2015 metų tvarkos aprašo, patvirtinto švietimo ir mokslo ministro 2015 m. rugpjūčio 10 d. įsakymu Nr. V-883 ,,Dėl Neformaliojo vaikų švietimo lėšų skyrimo ir panaudojimo 2015 metams tvarkos aprašo patvirtinimo“ (toliau – ŠMM tvarkos aprašas; žr. https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/1dbdc570402211e58568ed613eb39a73), 2 priedą ar NVŠ teikėjo atitikties reikalavimams patvirtinimo kitoje savivaldybėje išrašą (yra ŠMIR tai patvirtinanti žyma);
7.2. laisvieji mokytojai dar ir – užpildytą laisvojo mokytojo duomenų registravimo kortelę (ŠMM tvarkos aprašo 1 priedas);

7.3. registracijos juridinių asmenų registre pažymėjimo (jei teikėjas – juridinis asmuo), verslo liudijimo ar individualios veiklos pažymos (jei teikėjas – fizinis asmuo) kopiją ar išrašą;

7.4. nuostatų, įstatų ar kito dokumento, kuriame įteisinta vaikų švietimo veikla, kopiją ar išrašą (jei teikėjas – juridinis asmuo) arba dokumento (-ų), kuris (-ie) pagrindžia, kad NVŠ teikėjas turi teisę dirbti neformaliojo švietimo mokytoju, kopiją (-as) ar išrašą (-us) (jei teikėjas – fizinis asmuo);
7.5. užpildytą NVŠ programos atitikties reikalavimams paraiškos formą (ŠMM tvarkos aprašo 4 priedas);
7.6. dokumentų elektronines versijas pagal ŠMM tvarkos aprašo 1, 2, 4 priedus ir pagal 8.4 punktą skenuotus dokumentus NVŠ teikėjas taip pat atsiunčia elektroniniu paštu svietimo.skyrius@kedainiai.lt .
8. NVŠ teikėjas gali teikti kelias programas, vienai programai pildoma viena paraiškos forma.
9. NVŠ teikėjai, kurie nėra registruoti ŠMIR, dėl registracijos iki rugsėjo 11 d. kreipiasi į Savivaldybės administracijos Švietimo skyriaus registrų tvarkytoją, el. p. juoleta.rimkute@kedainiai.lt, tel. (8 347) 69 592 (juridinio asmens registracijai būtina nuostatų, įstatų ir pan. kopija).
10. NVŠ teikėjai patys įregistruoja (www.ktprr.smm.lt) parengtą (-as) programą (-as) KTPRR; registruodami į KTPRR įkelia užpildyto ŠMM tvarkos aprašo 4 priedo skenuotą variantą.
11. NVŠ teikėjai kreipiasi į Mokinių registrą ir Pedagogų registrą, prašydami suteikti duomenų tvarkytojo teises, kurias turėdami galės registruoti mokinių grupę (-es) ir mokytojus. Savivaldybės pavaldumo institucijos kreipiasi į Savivaldybės administracijos Švietimo skyriaus registrų tvarkytoją (žr. 9 punktą). Valstybinės ir nevalstybinės institucijos kreipiasi į Švietimo informacinių technologijų centro specialistus, atsakingus už Mokinių registrą (el. p. daiva.lapinskiene@itc.smm.lt) ir už Pedagogų registrą (el. p. evaldas zemaitis@itc.smm.lt).

III. REIKALAVIMAI NVŠ PROGRAMOMS
12. NVŠ programos turi atitikti Lietuvos Respublikos švietimo įstatyme apibrėžto kito neformaliojo vaikų švietimo paskirtį ir Neformaliojo vaikų švietimo koncepcijos, patvirtintos švietimo ir mokslo ministro 2005 m. gruodžio 30 d. įsakymu Nr. ISAK-2695 „Dėl Neformaliojo vaikų švietimo koncepcijos patvirtinimo“, nuostatas.

13. NVŠ teikėjui parengiant arba atnaujinant NVŠ programą, rekomenduojama vadovautis Bendrųjų iš valstybės ir savivaldybių biudžetų finansuojamų neformaliojo švietimo programų kriterijų aprašu, patvirtintu švietimo ir mokslo ministro 2004 m. birželio 18 d. įsakymu Nr. ISAK-991 ,,Dėl Bendrųjų iš valstybės ir savivaldybių biudžetų finansuojamų neformaliojo švietimo programų kriterijų aprašo patvirtinimo“ (2011 m. liepos 5 d. įsakymo Nr. V-1214 nauja redakcija), ugdymo organizavimo rekomendacijomis, kitais dokumentais dėl programos tikslų, sudedamųjų dalių, turinio, ugdymo(si) metodų, priemonių, ugdymo tęstinumo ir pan.
14. NVŠ programos negali būti skirtos formaliojo ugdymo tikslams įgyvendinti ir ugdymo spragoms užpildyti.

15. NVŠ programos turi būti įgyvendinamos kuo arčiau vaiko gyvenamosios vietos ar bendrojo ugdymo mokyklos, kurioje jis mokosi.

16. NVŠ programos grupėje turi dalyvauti ne mažiau kaip 10 vaikų, gyvenančių ir (ar) besimokančių Savivaldybės teritorijoje.

17. NVŠ programos veikloms turi būti skirta ne rečiau kaip po 2 pedagogines valandas per savaitę (iš viso ne mažiau kaip po 8 pedagogines valandas per mėnesį).
IV. NVŠ TEIKĖJŲ IR PROGRAMŲ ATITIKTIES VERTINIMO ORGANIZAVIMAS, SPRENDIMŲ PRIĖMIMO PROCEDŪROS

18. Savivaldybės administracijos Švietimo skyrius:

18.1. organizuoja Aprašo įgyvendinimą, sprendimų priėmimo procedūras, NVŠ teikėjų ir programų atitikties reikalavimams vertinimo komisijos veiklą;

18.2. teikia siūlymus Savivaldybės administracijos direktoriui dėl lėšų paskirstymo NVŠ programoms finansuoti;

18.3. konsultuoja Aprašo įgyvendinimo klausimais, teikia informaciją.

19. NVŠ teikėjo ir programos atitiktį reikalavimams įvertina Savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu sudaryta NVŠ teikėjų ir programų atitikties reikalavimams vertinimo komisija (toliau – Komisija).

20. NVŠ teikėjo ir NVŠ programos atitikties reikalavimams vertinimo kriterijai ir Komisijos darbo reglamentas:

20.1. Komisija nustato NVŠ teikėjo atitiktį, naudodamasi NVŠ teikėjo atitikties reikalavimams vertinimo forma (ŠMM tvarkos aprašo 3 priedas); vertinant nurodoma, ar kriterijaus rodiklis atitinka nustatytą apibūdinimą (vertinimas ,,taip“ arba ,,ne“). Užpildant formą pagal ŠMM tvarkos aprašo 3 priedą, teigiamam vertinimui būtini 1.1, 2.1, 3.2, 3.4, 3.5 rodiklių teigiami vertinimai; 2.3 ir 3.6 rodikliai vertinami kaip susiję (t. y. bent vienam kuriam iš šių dviejų rodiklių būtinas teigiamas vertinimas);
20.2. jei NVŠ teikėjo atitiktis reikalavimams jau buvo patvirtinta kurioje nors savivaldybėje ir ŠMIR yra tai patvirtinanti žyma, Komisija NVŠ teikėjo atitiktį taip pat pripažįsta be papildomo vertinimo;

20.3. jei NVŠ teikėjas neturi bendro teigiamo atitikties vertinimo, NVŠ programa nevertinama;

20.4. Komisija, vadovaudamasi NVŠ programos atitikties reikalavimams vertinimo forma (ŠMM tvarkos aprašo 5 priedas) ir atsižvelgdama į Nuostatų III skyriaus nuostatas, nustato, ar NVŠ programa atitinka nustatytus reikalavimus (vertinimas ,,taip“ arba ,,ne“).

21. Komisija teikia reikalavimus atitinkančių programų sąrašą tvirtinti Savivaldybės administracijos direktoriui.
22. Savivaldybės administracijos direktorius priima sprendimą dėl NVŠ programų atitikties reikalavimams.
23. Priėmus teigiamą sprendimą dėl NVŠ teikėjo ir programos atitikties reikalavimams, per tris darbo dienas nuo sprendimo priėmimo Savivaldybės administracijos Švietimo skyriaus registrų tvarkytojas NVŠ teikėjo atitiktį reikalavimams pažymi ŠMIR, o NVŠ programos (-ų) atitiktį reikalavimams – KTPRR.
24. Informacija apie teigiamai įvertintas NVŠ programas paskelbiama Savivaldybės administracijos interneto svetainėje www.kedainiai.lt kartu su kvietimu vaikams ir (ar) tėvams (globėjams, rūpintojams) registruoti(s) į vieną pasirinktą NVŠ programą; informaciją apie galimybę registruotis į programą taip pat skelbiama NVŠ teikėjo interneto svetainėje; informacija paskleidžiama ir per kitas visuomenės informacijos priemones.
25. NVŠ teikėjas iki rugsėjo 25 d. pasirašo vaiko dalyvavimo 2015 m. spalio–gruodžio mėnesiais NVŠ programoje sutartis su vaikų tėvais (globėjais, rūpintojais). NVŠ teikėjas vaiko, dalyvausiančio NVŠ programoje, duomenis iš sutarties suveda į Mokinių registrą, kuriame automatiškai patikrinama, ar šis vaikas nėra pasirinkęs (sudaręs sutartį) daugiau NVŠ lėšomis finansuojamų programų.
26.  NVŠ programos teikėjas iki rugsėjo 28 d. Savivaldybės administracijos Švietimo skyriui pateikia NVŠ programą lankyti užsiregistravusių vaikų sąrašą ar išrašą (jį gauna iš Mokinių registro, suvedęs sudarytų sutarčių duomenis). Šis sąrašas yra NVŠ lėšų skyrimo ir sutarties dėl jų panaudojimo tarp NVŠ teikėjo ir Savivaldybės administracijos direktoriaus pagrindas. Savivaldybės administracija turi teisę prašyti NVŠ teikėjo pateikti daugiau informacijos apie NVŠ programose dalyvaujančius vaikus. 
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
27. Savivaldybės administracija vykdo Aprašo įgyvendinimą teisės aktų nustatyta tvarka.
28. Informacija apie NVŠ teikėją ir NVŠ programas skelbiama NVŠ teikėjo interneto svetainėje ir (ar) Savivaldybės administracijos interneto svetainėje (www.kedainiai.lt / Sritys / Švietimas / Veikla).
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