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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS SALIŲ NAUDOJIMO IR SKYRIMO TVARKOS APRAŠO TVIRTINIMO 

2015 m. rugpjūčio 28 d.  Nr. AD-1-947
Kėdainiai


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2  punktu,

T v i r t i n u Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salių naudojimo ir skyrimo tvarkos aprašą (pridedama).
Administracijos direktorius 


                    Ovidijus Kačiulis
Kristina Paulauskienė                   Egidijus Grigaitis
           Evaldas Vaicekavičius

2015-08-27











V-sistemoje
PATVIRTINTA

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 





2015 m. rugsėjo 28 d. 






įsakymu  Nr. AD-1-947
KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS SALIŲ 

NAUDOJIMO IR SKYRIMO TVARKOS APRAŠAS 

I. BENDROSIOS NUOSTATOS


1. Šis tvarkos aprašas reglamentuoja Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salių naudojimo ir skyrimo tvarką. 

2. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salės:


2.1. Savivaldybės tarybos posėdžių salė;


2.2.  II aukšto (204 kab.) salė;

2.3.  III aukšto salė;

II. SALIŲ NAUDOJIMO IR SKYRIMO TVARKA


3. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salės naudojamos mokymams, seminarams, susirinkimams, pasitarimams ir kitiems renginiams pravesti.
4. Salės gali būti skiriamos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos valstybės tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau – darbuotojai); viešosioms įstaigoms, visuomeninėms organizacijoms ir asociacijoms, politinėms partijoms ir kitoms įmonėms ar įstaigoms (toliau – Įstaiga).
5. Salės  gali būti skiriamos neatlygintinai arba nuomojamos:
5.1. Salės, kurios gali būti skiriamos neatlygintinai:

5.1.1. Savivaldybės tarybos posėdžių salė;


5.1.2.  II aukšto (204 kab.) salė;

5.1.3.  III aukšto salė.
5.2. Salės, kurios gali būti nuomojamos:

5.2.1. Savivaldybės tarybos posėdžių salė;


5.2.2.  III aukšto salė.

6. Už salės nuomą imamas Kėdainių rajono savivaldybės tarybos nustatytas nuomos mokestis (Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2012 m. vasario 10 d. sprendimas Nr. TS-31 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salių nuomos kainos nustatymo“ (pakeitimas - Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2014 m. spalio 31 d. sprendimas Nr. TS-254 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2012 m. vasario 10 d. sprendimas Nr. TS-31 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salių nuomos kainų nustatymo“ pakeitimo“).


7. Pirmumo teisė neatlygintinai naudotis salėmis suteikiama savivaldybės administracijos darbuotojams tarnybinėms užduotims ir funkcijoms atlikti.

8. Sprendimą dėl salės skyrimo ar nuomos priima Administracijos direktorius arba jo įgaliotas asmuo. 

9.  Už salių rezervavimą atsakingų asmenų kontaktai:


9.1. Savivaldybės tarybos posėdžių salė – tel. Nr. 69555, el.p. neringa.petkeviciene@kedainiai.lt;


9.2. II aukšto salė (204 kab.) – tel. Nr. 69550, el.p. administracija@kedainiai.lt;


9.3.  III aukšto salė – tel. Nr. 69582, el.p. kestutis.svilpauskas@kedainiai.lt.


10. Savivaldybės administracijos darbuotojai, norintys pasinaudoti kuria nors sale, turi informuoti už tos salės rezervavimą atsakingą asmenį, nurodant planuojamo renginio, susirinkimo ar susitikimo tikslą, datą, pradžios ir pabaigos laiką, apytikslį dalyvių skaičių.

11. Įstaiga, norinti pasinaudoti sale, privalo ne vėliau kaip prieš 3 darbo dienas raštu pateikti Administracijos direktoriui prašymą. Prašyme dėl salės skyrimo ar nuomos privalo būti  nurodyti Įstaigos rekvizitai, renginio, susirinkimo ar susitikimo tikslas, vieta ir data, pradžios ir pabaigos laikas, apytikslis dalyvių skaičius ir kita, su renginiu susijusi informacija.

12. Jei Įstaigos prašymas patenkinamas, už skiriamos arba išnuomojamos salės rezervavimą atsakingas asmuo turi telefonu pateikti atsakymą Įstaigai dėl salės skyrimo ar nuomos. 
13. Jei Įstaigos prašymas nepatenkinamas, už salės rezervavimą atsakingas asmuo turi telefonu ir raštu pateikti Įstaigai atsakymą. Rašte būtina nurodyti priežastis ir aplinkybes, dėl kurių Įstaigos prašymas skirti ar išnuomoti salę negali būti patenkintas.
14. Nuomojamoms salėms yra pildomi salės nuomos žurnalai (šio aprašo 1 priedas), kuriuose pasirašo už salės rezervavimą atsakingi asmenys bei Įstaigų atstovai.
15.  Už Savivaldybės tarybos posėdžių ir II aukšto (204 kab.) salių rezervavimą atsakingi asmenys apie šių salių užimtumą privalo informuoti mero padėjėją telefonu 69500 arba el.paštu meras@kedainiai.lt.
16. Už salių rezervavimą atsakingi asmenys atsako už jiems priskirtų salių paruošimą renginiui ir sprendžia visus organizacinius klausimus, susijusius su salių rezervavimu.
III. APMOKĖJIMO TVARKA

17. Jei salė išnuomojama, tai po renginio ar susirinkimo savivaldybės administracija pagal Įstaigos pateiktus rekvizitus išrašo sąskaitą faktūrą už salės nuoma pagal Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimu nustatytą nuomos kainą.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



18. Savivaldybės administracijos valstybės tarnautojai ir darbuotojai ar Įstaiga privalo:


18.1.  pastebėjus salės įrangos gedimus, nedelsiant informuoti už salės rezervavimą atsakingą asmenį;


18.2. palaikyti švarą renginio metu.


19. Kilus ginčams, visi klausimai sprendžiami derybų būdu, o nepavykus susitarti – Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.

_______________________
Kėdainių rajono savivaldybės administracijos salių naudojimo ir 

skyrimo tvarkos aprašo

1 priedas

___________________SALĖS NUOMOS ŽURNALAS
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