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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJŲ PAREIGYBĖS APRAŠYMŲ TVIRTINIMO

2015 m. gegužės 29 d. Nr. TS- 104
Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 16 straipsnio 2 dalies 9 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 4 dalimi,  Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 8 dalies 5 punktu, Kėdainių rajono savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a:

1. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą (pridedama). 
2. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą (pridedama). 

3. Pripažinti netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2011 m. gegužės 13 d.   sprendimu Nr. TS-144 „Dėl Arūno Kacevičiaus priėmimo į Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigas“ patvirtintą Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą.

Šis sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybės meras



                   Saulius Grinkevičius                                                   

PATVIRTINTA

                                                                      Kėdainių rajono savivaldybės tarybos

                                                                           2015 m. gegužės 29 d. sprendimu Nr. TS-104
KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas yra politinio (asmeninio) pasitikėjimo valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.

3. Pareigybės kategorija – 16.

II. PASKIRTIS

4. Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybė reikalinga įstatymų nustatyta tvarka padėti savivaldybės administracijos direktoriui organizuoti ir kontroliuoti savivaldybės administracijos darbą bei ūkinę ir finansinę veiklą, užtikrinti savivaldybės tarybos sprendimų įgyvendinimą, koordinuoti savivaldybės struktūrinių padalinių veiklą, vykdyti savivaldybės administracijos direktoriaus funkcijas jam nesant.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo jam pavestas funkcijas veikdamas viešojo administravimo srityje.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius     reikalavimus: 


6.1.  Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;

6.2. Būti susipažinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais vietos savivaldą, viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, savivaldybės kontroliuojamų įmonių bei įstaigų veiklą, gebėti juos taikyti praktiškai;

6.3.  Turėti gerus organizacinio darbo įgūdžius, mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo bei pavaldžių padalinių veiklą;

6.4.  Žinoti raštvedybos, teisės aktų rengimo ir įforminimo taisykles;
6.5. Mokėti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu. 

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas  vykdo šias funkcijas:

7.1. Vykdo savivaldybės administracijos direktoriaus pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas (išskyrus Vietos savivaldos įstatymo 29 straipsnio 7 dalyje nustatytus savivaldybės administracijos direktoriaus įgaliojimus) jam ir administracijos direktoriaus pavaduotojui nesant ar jiems negalint eiti pareigų;

7.2. Padeda savivaldybės administracijos direktoriui įgyvendinti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimus;

7.3. Organizuoja, kontroliuoja Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Civilinės metrikacijos ir archyvo, Socialinės paramos, Švietimo, Vaiko teisių apsaugos skyrių veiklą, koordinuoja jų reguliavimo sričiai priskirtų įstaigų veiklą, vizuoja jų parengtų savivaldybės tarybos sprendimų ir administracijos direktoriaus įsakymų projektus ;               

7.4.  Dalyvauja komisijų ir darbo grupių darbe, o prireikus ir vadovauja joms;

7.5. Organizuoja pasitarimus kuruojamų struktūrinių padalinių ir sričių veiklos klausimais;

7.6. Priima gyventojus, juos konsultuoja ir organizuoja gyventojų klausimų sprendimą pagal priskirtą kompetenciją;

7.7. Organizuoja ir kontroliuoja kuruojamų struktūrinių padalinių organizuojamų renginių bei įgyvendinamų programų vykdymą;

7.8. Teikia siūlymus dėl savivaldybės institucijų priimamų teisės aktų projektų rengimo kuruojamų struktūrinių padalinių ir sričių veiklos klausimais;

7.9. Vykdo rajono savivaldybės tarybos, mero, administracijos direktoriaus pavedimus.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus savivaldybės administracijos direktoriui.
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