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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS 

ĮSAKYMAS

DĖL  KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TAISYKLIŲ TVIRTINIMO 
2012 m. gruodžio 18 d. Nr. AD-1-1596
Kėdainiai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-112; 2008, Nr. 113-4290)18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102):

1. T v i r t i n u Kėdainių rajono savivaldybės administracijos viešųjų pirkimų organizavimo taisykles (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. kovo 1 d. įsakymą Nr. AD-1-352 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių tvirtinimo“.

3. P a v e d u Ritai Oscinauskei įteikti įsakymą Virginijai Vaičiulienei.

Administracijos direktorius






Romualdas Gailiūnas

Parengė

Virginija Vaičiulienė

Dalius Ramonas

2012-12-17

V-sistemoje
PATVIRTINTA
Kėdainių rajono savivaldybės

administracijos direktoriaus

2012 m. gruodžio  18 d. įsakymu Nr. AD-1-1569
KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TAISYKLĖS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Viešųjų pirkimų organizavimo Kėdainių rajono savivaldybės administracijoje (toliau – perkančioji organizacija) taisyklės (toliau – Taisyklės) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (Žin., 1996, Nr. 84-2000; 2006, Nr. 4-102) (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), kitais viešuosius pirkimus (toliau – pirkimai) reglamentuojančiais teisės aktais.

2. Taisyklės nustato perkančiosios organizacijos pirkimų organizavimo tvarką nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties įvykdymo, atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, kitais įstatymais ir įstatymo įgyvendinamaisiais teisės aktais, Taisyklėmis ir kitais perkančiosios organizacijos priimtais teisės aktais. Perkančiosios organizacijos priimtų teisės aktų sąrašas pateiktas Taisyklių 1 priede.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi būti racionaliai naudojamos perkančiosios organizacijos lėšos ir valstybės tarnautojų ar darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartį (toliau – darbuotojas), laikas. Turi būti laikomasi lygiateisiškumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripažinimo, proporcingumo ir racionalumo principų, konfidencialumo ir nešališkumo reikalavimų.

5. Pirkimus organizuoja perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirti asmenys, jie atsako už paskirtų funkcijų atlikimą tinkamai ir laiku.

6. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

Pirkimo iniciatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos struktūrinis padalinys arba valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris nurodė poreikį įsigyti reikalingų prekių, paslaugų arba darbų.

Pirkimo organizatorius – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas ar darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka supaprastintą (us) pirkimą (us), kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viešojo pirkimo komisija (toliau – Komisija).

Patikros lapas – perkančiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, apimantis pirkimų plano rengimo, pirkimų plano keitimo, pirkimo dokumentų rengimo, pirkimo vykdymo, pirkimo sutarties sudarymo ar keitimo procedūrų patikrinimą ir naudojamas kaip vidaus kontrolės priemonė, skirta rizikai valdyti.

Prevencinę pirkimų ir pirkimų sutarčių sudarymo kontrolę atliekantis asmuo (toliau – prevencinę kontrolę atliekantis asmuo) – perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu paskirtas darbuotojas, perkančiosios organizacijos vadovo atskirais pavedimais vykdantis išankstinį pirkimų plano, pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, pirkimo sutarties sudarymo, pirkimo sutarties keitimo patikrinimą.

Prevencinis patikrinimas – perkančiosios organizacijos vadovo atskirais pavedimais prevencinę kontrolę atliekančio asmens vykdomi išankstiniai veiksmai, kuriais siekiama išvengti galimų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų ir perkančiosios organizacijos vidaus dokumentų, susijusių su pirkimais, pažeidimų tiek visame pirkimų procese, tiek atskiruose jų etapuose.

7. Kitos Taisyklėse vartojamos pagrindinės sąvokos yra apibrėžtos Viešųjų pirkimų įstatyme, kituose viešuosius pirkimus reglamentuojančiuose teisės aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklėse minimiems teisės aktams, taikomos aktualios tų teisės aktų redakcijos nuostatos.

II. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvienų metų ketvirtą ketvirtį. Pirkimo iniciatorius iki kiekvienų metų gruodžio 15 d. raštu ir elektroniniu paštu (el. p. jurgita.palaitiene@kedainiai.lt )  pateikia Viešųjų pirkimų skyriui, pagal Taisyklių 2 priede pateiktą formą parengtą informaciją apie ateinančiais biudžetiniais metais perkančiosios organizacijos padalinio reikmėms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

10. Viešųjų pirkimų skyrius, gavęs iš pirkimo iniciatorių Taisyklių 9 punkte nurodytą informaciją, iki kiekvienų metų sausio 15 d.:

10.1. pirkimo iniciatorių pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekėms ir paslaugoms priskiria Bendrajame viešųjų pirkimų žodyne, patvirtintame Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkričio 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas, p. 1) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkričio 28 d. reglamento (EB) Nr. 213/2008, iš dalies keičiančio Europos Parlamento ir Tarybos reglamentą (EB) Nr. 2195/2002 dėl bendro viešųjų pirkimų žodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dėl viešųjų pirkimų tvarkos, kad CPV būtų atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1), (toliau – BVPŽ) nurodytus kodus, o paslaugoms papildomai priskiria Viešųjų pirkimų įstatymo 2 priedėlyje nurodytas paslaugų kategorijas;

10.2. vadovaudamasis Viešųjų pirkimų įstatymo ir Numatomo viešojo pirkimo vertės nustatymo metodikos, patvirtintos Viešųjų pirkimų tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės direktoriaus 2003 m. vasario 26 d. įsakymu Nr. 1S-26 (Žin., 2003, Nr. 22-949; 2006, Nr. 12-454), (toliau – Numatomo pirkimo vertės nustatymo metodika) nuostatomis, apskaičiuoja numatomų pirkimų vertes;

10.3. teikia perkančiosios organizacijos vadovui įsakymu tvirtinti pagal Taisyklių 3 priede pateiktą formą parengtą ateinančiais finansiniais metais numatomų pirkti perkančiosios organizacijos reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų planą (toliau – pirkimų planas). Mažos vertės darbų, prekių ar paslaugų pirkimų įtraukti į planą neprivaloma.

11. Viešųjų pirkimų skyrius, kasmet, ne vėliau kaip iki kovo 15 dienos, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje (toliau – CVP IS) ir papildomai perkančiosios organizacijos interneto tinklalapyje, skelbia tais metais planuojamų vykdyti visų (išskyrus mažos vertės pirkimus) viešųjų pirkimų suvestinę (toliau – suvestinė). Suvestinėje informacija nurodoma ir suvestinė skelbiama, vadovaujantis Informacijos apie planuojamus vykdyti viešuosius pirkimus skelbimo CVP IS aprašo aktualia redakcija.

12. Pirkimų iniciatoriai ir Viešųjų pirkimų skyrius kiekvieną mėnesį peržiūri Viešųjų pirkimų skyriui pateiktą informaciją apie numatomus vykdyti pirkimus ir, prireikus, ją patikslina iki kiekvieno mėnesio 10 dienos. Pagal pateiktą informaciją, jei reikia, perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu yra tikslinamas pirkimų planas. Patikslinus pirkimų planą, pakeitimus paskelbtoje suvestinėje Viešųjų pirkimų skyrius skelbia nedelsiant.

13. Pirkimų planas nekeičiamas, jeigu dėl perkančiosios organizacijos nenumatytų aplinkybių iškyla poreikis ypač skubiai vykdyti pirkimų plane nenurodytą pirkimą arba, kai konkretaus pirkimo metu keičiasi informacija, kuri apie pirkimą nurodyta pirkimų plane. Tokiu atveju pirkimo iniciatorius šių taisyklių 4 priedo 10 punkte nurodo aplinkybes, dėl kurių pirkimas į planą neįtrauktas arba pakeista pirkimų plane apie pirkimą nurodyta informacija.

III. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS

14. Pirkimo iniciatorius dėl kiekvieno pirkimo parengia paraišką (4 priedas), kurioje turi nurodyti šią informaciją ir pridėti reikalingus dokumentus:

14.1. pirkimo objekto pavadinimą ir jo apibūdinimą, perkamų prekių, paslaugų ar darbų reikalingą kiekį ar apimtis, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais;

14.2. maksimalią planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertę;

14.3. jei reikia, siūlomus minimalius tiekėjų kvalifikacijos reikalavimus (tiekėjui (įmonei) ir specialistams);

14.4. siūlymus dėl pasiūlymų vertinimo kriterijų, o kai siūloma vertinti ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijumi – ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus;

14.5. prekių pristatymo ar paslaugų ir darbų atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukmę;

14.6. jeigu  paraiška paduodama dėl papildomo pirkimo, motyvuotą specialisto išvadą ir perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą Apžiūros aktą dėl reikalingų papildomų darbų objekte;

14.7. reikalingus defektinius aktus, sąmatas, technines specifikacijas;

14.8. kitą reikalingą informaciją.

15. Suderinta su perkančiosios organizacijos finansininku ir padalinio vadovu paraiška (su 14.4., 14.7., 14.8. punktuose nurodytais priedais, jei jie pridedami) teikiama tvirtinti perkančiosios organizacijos vadovui ar jo įgaliotam asmeniui.

16. Parengtą pirkimo, išskyrus mažos vertės pirkimo, techninės specifikacijos projektą pirkimo iniciatorius pateikia Viešųjų pirkimų skyriui, kuris  Informacijos apie planuojamus vykdyti pirkimus skelbimo CVP IS tvarkos aprašo III skyriuje nustatyta tvarka jį paskelbia CVP IS.

17. Dėl iš anksto paskelbto techninės specifikacijos projekto gautas pastabas nagrinėja ir išvadas rengia pirkimo iniciatorius. Sprendimą dėl tiekėjų pateiktų pastabų ir pasiūlymų ne vėliau kaip iki pirkimo pradžios priima perkančiosios organizacijos vadovas ar jo įgaliotas asmuo ir patvirtina techninę specifikaciją. 

18. Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens patvirtinta paraiška (jei reikia ir su 15 punkte nurodytais priedais) pateikiama Viešųjų pirkimų skyriui.

19. Pirkimo dokumentus pagal perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą paraišką rengia pirkimo iniciatorius ar pirkimo organizatorius. Kai pirkimą vykdo Komisija, pirkimo dokumentai (įskaitant pirkimo sąlygas ir, jei apie pirkimą nebus paskelbta, tiekėjų sąrašas (7 priedas)) yra perduodami Viešųjų pirkimų skyriui, kuris sukomplektuoja visus reikalingus pirkimui dokumentus ir teikia juos Komisijai, kuri tvirtina pirkimo iniciatoriaus parengtas pirkimo sąlygas (jei apie pirkimą nebus skelbiama, ir tiekėjų sąrašą). Pirkimo organizatoriaus atliekamo supaprastinto  pirkimo sąlygas (jei reikia ir kitus pirkimo dokumentus)  parengia ir pasirašo pirkimo organizatorius.
20. Rengdamas pirkimo dokumentus, pirkimo iniciatorius ar organizatorius turi teisę gauti iš kitų perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojų ar darbuotojų visą informaciją, reikalingą pirkimo dokumentams parengti.

21. Jei tiekėjų pasiūlymai pateikiami vokuose, vokai su tiekėjų pasiūlymais yra registruojami Gautų vokų su tiekėjų pasiūlymais registre, saugomame Viešųjų pirkimų skyriuje. 

22.  Kai pirkimą atlieka Viešųjų pirkimų komisija, įvykus vokų su pirkimo dalyvių pasiūlymais atplėšimo procedūrai, pirkimo iniciatorius pateikia Viešųjų pirkimų komisijai rašytinę informaciją apie pasiūlymų atitikimą pirkimo dokumentuose nustatytiems reikalavimams (įskaitant ir kvalifikacinius reikalavimus). 

IV. VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PROCEDŪROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

23. Perkančiosios organizacijos pirkimus vykdo vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 16 straipsniu sudaryta Komisija. Supaprastintus pirkimus vykdo Komisija arba pirkimų organizatorius. Komisijos pirmininku, jos nariais, pirkimų organizatoriumi skiriami nepriekaištingos reputacijos asmenys.

24. Atsižvelgiant į pirkimų pobūdį, perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu yra sudaromos dvi Komisijos: Darbų viešųjų pirkimų komisija ir Prekių ir paslaugų viešųjų pirkimų komisija. Atskiriems pirkimams atlikti gali būti sudaromos atskiros Komisijos.

25. Komisijos dirba pagal jas sudariusios organizacijos patvirtintus darbo reglamentus  ir yra atskaitingos  perkančiosios organizacijos vadovui. 

26. Supaprastintus pirkimus vykdantys pirkimų organizatoriai Viešųjų pirkimų procedūras atlieka savarankiškai. Jų siunčiamus pranešimus apie pirkimo dalyvių kvalifikacijos patikrinimą, pasiūlymų vertinimą, pasiūlymų eilės ir laimėjusio pasiūlymo nustatymą, pirkimo sutarties sudarymą pasirašo perkančiosios organizacijos vadovas (iškyrus pranešimus, kai vykdomas mažos vertės pirkimas).

27. Jeigu pirkimo objektas yra sudėtingas, o pasiūlymams nagrinėti ir vertinti reikia specialių žinių, į darbo grupę perkančiosios organizacijos vadovo įsakymu gali būti įtraukti ekspertai, nesantys Komisijų nariais.

28. Prieš pradėdami darbą, Komisijų nariai, ekspertai, pirkimo organizatorius, pirkimo iniciatorius turi pasirašyti nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą, kurių formos pateiktos Taisyklių 5 ir 6 prieduose. Taip pat šie asmenys turi susipažinti su Etiško elgesio viešuosiuose pirkimuose mokomąja priemone, paskelbta Viešųjų pirkimų tarnybos interneto svetainėje www.vpt.lt, taip pat Centriniame viešųjų pirkimų portale www.cvpp.lt.

29. Perkančioji organizacija viešojo pirkimo procedūroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali įgalioti kitą perkančiąją organizaciją (toliau – įgaliotoji organizacija). Įgaliotajai organizacijai ji nustato užduotis ir suteikia visus įgaliojimus toms užduotims vykdyti.

30. Perkančioji organizacija prekes, paslaugas ir darbus gali pirkti per centrinę perkančiąją organizaciją (toliau – CPO) arba iš jos, pavyzdžiui, naudodamasi viešosios įstaigos CPO LT, atliekančios CPO funkcijas, elektroniniu katalogu CPO.lt™.

31. Kiekvieną atliktą pirkimą Viešųjų pirkimų skyrius registruoja pirkimų žurnale (toliau – Žurnalas). Žurnale turi būti šie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, tiekėjo pavadinimas, pirkimo sutarties kaina, pirkimo sutarties, kai sutartis nesudaroma - sąskaitos faktūros numeris,  sutarties sudarymo data,  pirkimo sutarties trukmė, Viešųjų pirkimų įstatymo ir (ar) perkančiosios organizacijos supaprastintų pirkimų taisyklių straipsnis, dalis, punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas pirkimo būdas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnio reikalavimus, pirkimo iniciatorius/organizatorius ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

32. Perkančiosios organizacijos supaprastintų pirkimų taisyklių ir jų pakeitimų projektus rengia ir, perkančiosios organizacijos vadovui patvirtinus, pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 85 straipsnio 2 dalyje nustatytą terminą ir tvarką skelbia Viešųjų pirkimų skyrius.

33. Viešųjų pirkimų įstatymo 19, 22, 86 ir 92.2 straipsniuose nurodytą informaciją  Viešųjų pirkimų tarnybai pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir reikalavimus teikia Viešųjų pirkimų skyrius. Informaciją Viešųjų pirkimų įstatymo 19 straipsnio 5 dalyje nurodytai ataskaitai apie įvykdytą ar nutrauktą pirkimo sutartį (preliminariąją sutartį) pirkimo iniciatorius teikia nedelsiant (ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo paskutinio mokėjimo pervedimo) Viešųjų pirkimų skyriui. Viešųjų pirkimų tarnybai teikiamą šiame punkte nurodytą informaciją pasirašo perkančiosios organizacijos vadovas arba jo pavaduotojas.
34. Tiekėjų pretenzijas nagrinėja perkančiosios organizacijos vadovo paskirtas perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojas arba perkančiosios organizacijos vadovo sudaryta komisija.  Valstybės tarnautojas ar komisija savo išvadas dėl pretenzijos raštu pateikia perkančiosios organizacijos vadovui. Sprendimą dėl pretenzijos priima perkančiosios organizacijos vadovas.

V. VIEŠOJO PIRKIMO SUTARČIŲ VYKDYMAS
35. Pirkimo sutarčių projektai rengiami, derinami ir sutartys pasirašomos rajono savivaldybės tarybos nustatyta tvarka. Pirkimo sutarčių vykdymą koordinuoja (organizuoja perkančiosios organizacijos įsipareigojimų vykdymą, kontroliuoja pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo pateikimo (jei reikalaujama), prekių pristatymo darbų atlikimo, paslaugų teikimo terminus, prekių, paslaugų ir darbų atitiktį sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekėjo finansinių įsipareigojimų (baudos, netesybos) vykdymą) pirkimo iniciatorius arba pirkimo organizatorius (toliau – pirkimo sutarčių vykdymą koordinuojantis asmuo).

36. Jei pateiktoms prekėms, suteiktoms paslaugoms ar atliktiems darbams priimti turi būti sudaroma komisija, įsakymų projektai dėl prekių ar paslaugų ar darbų priėmimo komisijų sudarymo rengiami pirkimo sutarčių vykdymą koordinuojančio asmens iniciatyva.

37. Prireikus, perkančiosios organizacijos vadovas pirkimo sutarčių vykdymą koordinuojančiam asmeniui gali pavesti sutarties vykdymo laikotarpiu pateikti detalią informaciją apie sutarties vykdymą.

 
38. Sutarčių vykdymą koordinuojantis asmuo perkančiosios organizacijos vadovui privalo nedelsiant pranešti, jei:

38.1. per nustatytą terminą nepateikiamas sutarties įvykdymo užtikrinimas (jei reikalaujama);
38.2. pažeidinėjami pirkimo sutarties sąlygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

38.3. numatomi keisti arba papildomai pirkti darbai;

38.4. numatoma keisti pirkimo sutarties sąlygas; 

38.5. kitą informaciją ir (ar) siūlymus, kurie sutarčių vykdymą koordinuojančio  asmens  nuomone yra reikalingi.

VI. SENIŪNIJŲ ATLIEKAMŲ PIRKIMŲ YPATUMAI
39. Pirkimų iniciatoriai ateinantiems biudžetiniams metams numatomus pirkimus planuoja vadovaudamiesi šių Taisyklių 9 punktu.

40. Pirkimų iniciatoriai kiekvieną mėnesį peržiūri Viešųjų pirkimų skyriui pateiktą informaciją apie padalinio reikmėms reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus ir, esant reikalui, šią informaciją patikslina. Patikslinta informacija yra pateikiama Viešųjų pirkimų skyriui el. paštu jurgita.palaitiene@kedainiai.lt  iki kiekvieno mėnesio 8 dienos.

41. Pirkimų iniciatoriai ar pirkimų organizatoriai, rengdami pirkimų paraiškas, vadovaujasi šių taisyklių 14 punktu.

42.  Pirkimo paraiška, suderinta su seniūnu, seniūnijos finansininku ir Bendrojo skyriaus vedėju, teikiama tvirtinti perkančiosios organizacijos vadovui ar jo įgaliotam asmeniui.

43. Perkančiosios organizacijos vadovo  ar jo įgalioto  asmens patvirtinta paraiška (jei reikia ir su šių taisyklių 15 punkte nurodytais priedais) saugoma seniūnijoje, kai mažos vertės pirkimą atlieka pirkimo organizatorius.

44. Pirkimo dokumentus pagal perkančiosios organizacijos vadovo patvirtintą paraišką rengia pirkimo iniciatorius ar pirkimo organizatorius, vadovaudamasis šių Taisyklių 20 punktu.

45. Pirkimo organizatorius, atlikdamas supaprastintą pirkimą, vadovaujasi šių taisyklių 26 punktu.

46. Kai mažos vertės pirkimą atlieka pirkimo organizatorius ir tiekėjų pasiūlymai pateikiami vokuose, vokai su tiekėjų pasiūlymais registruojami seniūnijoje saugomame Gautų vokų su tiekėjų pasiūlymais registre, kuriame nurodoma  ši informacija: voko registracijos numeris registre; voko pateikimo data; voko pateikimo laikas (valanda ir minutės);  tiekėjo, pateikusio voką, pavadinimas; pirkimo pavadinimas; voko, atsižvelgiant į jo pateikimo laiką vykdomame pirkime, eilės numeris; voką priėmusio darbuotojo vardas, pavardė, parašas; pastabos.

47. Kiekvienas pirkimo organizatoriaus atliktas mažos vertės pirkimas registruojamas seniūnijoje saugomame pirkimų žurnale. Žurnalo rekvizitai nurodyti šių taisyklių 31 punkte.

48. Pirkimų sutarčių projektai rengiami, derinami ir sutartys pasirašomos vadovaujantis Kėdainių rajono savivaldybės tarybos patvirtinta Sutarčių rengimo ir pasirašymo tvarka (aktualia redakcija). Prie seniūnijoje saugomo pirkimo sutarties egzemplioriaus pridedami pirkimo dokumentai (pirkimo paraiška, tiekėjų apklausos pažyma (pildoma, kai apklausiamas daugiau kaip vienas tiekėjas),   laimėjusio tiekėjo pasiūlymas, kai apklausiamas vienas tiekėjas ir kt. reikalingi dokumentai).

49. Kai pirkimo sutartis sudaroma žodžiu, pirkimo dokumentai, nurodyti 48 punkte, pridedami prie sąskaitos faktūros.

50. Iki kiekvieno mėnesio 8 dienos seniūnija Viešųjų pirkimų skyriui el. paštu jurgita.palaitiene@kedainiai.lt  teikia ataskaitą apie per praėjusį mėnesį atliktus pirkimus. Ataskaitoje nurodoma: pirkimo pavadinimas, pirkimą laimėjusio tiekėjo pavadinimas, laimėjusio pasiūlymo kaina be pridėtinės vertės mokesčio ir laimėjusio pasiūlymo kaina su pridėtinės vertės mokesčiu.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
51. Visi su pirkimu susiję dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo (Žin., 1995, Nr. 107-2389; 2004, Nr. 57-1982) nustatyta tvarka.

52. Asmenys, pažeidę pirkimus reglamentuojančių norminių teisės aktų ir Taisyklių nuostatas, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.

53. Prevencinę kontrolę atliekantis asmuo perkančiosios organizacijos vadovo atskirais pavedimais teikia pastabas ir išvadas dėl pirkimų plano, pirkimo dokumentų, pirkimo procedūrų, pirkimo sutarties sudarymo, pirkimo sutarties keitimo, taip pat užpildo šių taisyklių atitinkamo (ų) 8 – 14 priedo (ų) dalį.
___________________________
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 Viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių 1 priedas

PERKANČIOSIOS ORGANIZACIJOS PRIIMTŲ TEISĖS AKTŲ, REGLAMENTUOJANČIŲ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PROCESĄ, SĄRAŠAS

1. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos viešųjų pirkimų organizavimo taisyklės, patvirtintos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2012 m. gruodžio 18 d. įsakymu Nr. AD-1-1569.
      2.  Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės, patvirtintos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. kovo 1 d. įsakymu Nr. AD-1-353 (pakeitimai: 2011 m. rugpjūčio 22 d. Nr. AD-1-2346, 2012 m. sausio 17 d. Nr. AD-1-68, 2012 m. kovo 28 d. Nr. AD-1-437, 2012 m. spalio 3 d. Nr. AD-1-1263).

3. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Darbų viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas, patvirtintas Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. lapkričio 30 d. įsakymu AD-1-2891.

4. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Prekių ir paslaugų viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas, patvirtintas Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. lapkričio 30 d. įsakymu Nr. AD-1-2892. 

5. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. lapkričio 30 d. įsakymas Nr. AD-1-2891 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Darbų viešųjų pirkimų komisijos sudarymo” (pakeitimai: 2012 m. gegužės 8 d. Nr. AD-1-629, 2012 m. spalio 23 d. Nr. AD-1-1347).

6. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. lapkričio 30 d. įsakymas Nr. AD-1-2892 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Prekių ir paslaugų viešųjų pirkimų komisijos sudarymo” (pakeitimas: 2012 m. gegužės 8 d. Nr. AD-1-630). 

7. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. rugpjūčio 24 d. įsakymas Nr. AD-1-2358 „Dėl viešųjų pirkimų ekspertų skyrimo” (pakeitimas: 2012 m. vasario 9 d. Nr. AD-1-177).

8. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. rugpjūčio 24 d. įsakymas Nr. AD-1-2359 „Dėl viešųjų pirkimų iniciatorių skyrimo“ (pakeitimai: 2011 m. gruodžio 5 d. Nr. AD-1-2932, 2011 m. gruodžio 8 d. Nr. AD-1-2945, 2012 m. sausio 23 d. Nr. AD-1-93, 2012 m. kovo 6 d. Nr. AD-1-316, 2012 m. kovo 9 d. Nr. AD-1-332, 2012 m. rugsėjo 24 d. Nr. AD-1-1196, 2012 m. spalio 24 d. Nr. AD-1-1356, 2012 m. lapkričio 7 d. Nr. AD-1-1384).
9. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. lapkričio 8 d. įsakymas Nr. AD-1-2793 ”Dėl viešųjų pikrimų organizatorių skyrimo” (pakeitimai: 2011 m. gruodžio 8 d. Nr. AD-1-2944, 2012 m. kovo 6 d. Nr. AD-1-317, 2012 m. kovo 9 d. Nr. AD-1-333, 2012 m. rugsėjo 24 d. Nr. AD-1-1197, 2012 m. spalio 3 d. Nr. AD-1-1266, 2012 m. spalio 24 d. Nr. AD-1-1355, 2012 m. lapkričio 7 d. Nr. AD-1-1383).
10. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. gegužės 17 d. įsakymas Nr. AD-1-843 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos Viešųjų pirkimų skyriaus nuostatų tvirtinimo”.

11. Kėdainių rajono savivaldybės Tarybos 2006 m. gegužės 26 d. sprendimas Nr. TS-241 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2003 m. gegužės 16 d. sprendimo Nr. BD-7/123 „Dėl sutarčių rengimo ir pasirašymo tvarkos tvirtinimo” pakeitimo” (pakeitimas: 2008 m. spalio 24 d. Nr. TS-287).
_______________________________
Kėdainių rajono savivaldybės administracijos
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                   _____________________________________________________________________

(Kėdainių rajono savivaldybės administracijos struktūrinio padalinio pavadinimas)

20____ BIUDŽETINIAIS METAIS REIKALINGŲ PIRKTI

            PREKIŲ, PASLAUGŲ IR DARBŲ SĄRAŠAS

	El. Nr.
	Prekės, paslaugos ar darbo pavadinimas
	Numatomos skirti lėšos Lt (su PVM)
	Numatoma pirkimo pradžia
	Numatoma sutarties trukmė
	Pirkimo iniciatorius

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Pastabos:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Sąrašą parengė:

………………………………..
……………………………

…………       ……...…..

(pareigos)



(vardas, pavardė)

(parašas)
(data)
Suderinta:
Finansininkas 

…………………………….

…………………..

………….





(vardas, pavardė)


(parašas)

(data)
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PATVIRTINTA

Kėdainių rajono savivaldybės

administracijos direktoriaus

20      m.               d. įsakymu 
Nr. AD-1-  
20​​____  biudžetiniais metais numatomų pirkti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos reikmėms reikalingų darbų, prekių ir paslaugų  planas

	Eil. Nr.
	Pirkimo pavadinimas
	Kodas pagal BVPŽ 
	Numatomos skirti lėšos (Lt) su PVM
	Numatomos skirti lėšos (Lt) be PVM
	Numatoma pirkimo pradžia
	Pirkimo būdas
	Numatoma sutarties trukmė
	Pirkimo iniciatorius

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Planą parengė:
………………………………..
……………………………

…………       ……...…..

(pareigos)



(vardas, pavardė)

(parašas)
(data)

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos
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TVIRTINU

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

direktorius Romualdas Gailiūnas

20_____ m.                         d.

PARAIŠKA

20_____m.                     d.

1. Pirkimo objekto pavadinimas ir objekto apibūdinimas:

2. Perkamų prekių, paslaugų ar darbų reikalingas kiekis ar apimtis (jei įmanoma nurodyti), atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais:

3. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertė:

4. Siūlomi minimalūs tiekėjų kvalifikacijos reikalavimai (tiekėjui (įmonei) ir specialistams):

	Eil. Nr.
	Kvalifikaciniai reikalavimai
	Kvalifikacinius reikalavimus įrodantys dokumentai

	
	
	

	
	
	

	
	
	


5. Siūlymas dėl pasiūlymų vertinimo kriterijų (mažiausios kainos, ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo):

6. Jei pasiūlymus vertinti siūloma pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo kriterijų, tai šioje dalyje nurodomi ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir parametrai:

7. Numatoma pirkimo sutarties trukmė, atsižvelgiant į visus galimus pratęsimus:

8. Prekių pristatymo, paslaugų suteikimo, darbų atlikimo terminai:

9. Siūlomi kviesti tiekėjai (pildyti, kai neskelbiamą pirkimą atlieka pirkimo organizatorius):

10. Kita reikalinga informacija (pvz., kai pirkimą atlieka pirkimo organizatorius, nurodyti jo pareigas, vardą, pavardę, datą iki kada pirkimas turi būti atliktas ir kt.):

……………………………

………………………

…………………………….

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)


(parašas)


(vardas, pavardė)

Suderinta:

Padalinio vadovas: 
………………………….

…………………..

………….





(vardas, pavardė)


(parašas)

(data)

Finansininkas: 
………………….


…………………..

………….





(vardas, pavardė)


(parašas)

(data)

Bendrojo skyriaus vedėjas  ………………………

…………………..

…………..

(derinti, kai pirkimą vykdo 
(vardas, pavardė)


(parašas)

(data)

seniūnija)

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos
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________________________________________________________________________________
(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
________________________________________________________________________________

(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(Vietovės pavadinimas)
Būdamas ____________________________________ , pasižadu:


(pareigų pavadinimas)


1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti _________________________ pareigas.
   (pareigų pavadinimas)
2. Paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:

2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2. aš arba asmuo, susijęs su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys, 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame,

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų, nedelsdamas raštu pranešti apie tai mane ________________________ paskyrusios perkančiosios organizacijos vadovui ir nusišalinti. 
            (pareigų pavadinimas)
Man išaiškinta, kad asmenys, susiję su manimi santuokos, artimos giminystės ar svainystės ryšiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), jų sutuoktiniai, vaikaičiai, broliai, seserys ir jų vaikai, taip pat sutuoktinio tėvai, broliai, seserys ir jų vaikai.

____________________ 

______________________________


(parašas) 


                 (vardas, pavardė)
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________________________________________________________________________________
(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
___________________________________________________________________________

(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
20__ m.________________ d.

___________ _________

(vietovės pavadinimas)
Būdamas ______________________________________, 



(pareigų pavadinimas)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, dirbant Viešųjų pirkimų komisijos pirmininku, nariu ar ekspertu;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________ 


____________________

(parašas) 





(vardas, pavardė)
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PATVIRTINTA:







Kėdainių rajono savivaldybės administracijos







Nuolatinės viešųjų pirkimų komisijos







20___     m.                     d.   protokolu Nr. VPN-

TIEKĖJŲ SĄRAŠAS
	Viešojo pirkimo pavadinimas
	Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertė
	Viešojo pirkimo data
	Tiekėjai

	
	
	
	


……………………………

………………………

…………………………….

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)


(parašas)



(vardas, pavardė)

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos
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_____________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ 20___ M. PLANO RENGIMO PROCEDŪROS PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
I DALIS

	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	ĮVERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/ Nenustatyta

	1.
	Visi Iniciatoriai pateikė prekių, paslaugų ir darbų įsigijimo poreikį.


	

	2.
	Numatomos pirkimų vertės skaičiuotos, vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 9 str. ir 2003-02-26 VPT direktoriaus įsakymu Nr. 1S-26 patvirtinta Prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika.
	

	3.
	Visos planuojamos pirkti prekės, paslaugos ar darbai, esančios CPO elektroniniame kataloge, perkamos iš CPO.
	

	4.
	Į pirkimų planą įtrauktos prekės, paslaugos ar darbai, kuriems taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai. 
	

	5.
	Į pirkimų planą įtrauktos prekės, nurodytos Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu patvirtintame prekių, kurioms viešųjų pirkimų metu taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, sąraše.
	

	6.
	Į pirkimų planą įtrauktos prekės, kurias gamina, paslaugos, kurias teikia, ar darbai, kuriuos atlieka Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnyje nurodytos įmonės ir įstaigos..
	

	7.
	Į pirkimų planą įtraukta informacija apie planuojamus atlikti pirkimus, nurodytus Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje. 
	

	8.
	Visi planuojami atlikti pirkimai, nurodyti Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje, atitinka Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje nustatytus kriterijus.
	


	(už pirkimų planavimą atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo   

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada* _____________________________________________________
_________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos



	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


II DALIS

	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	ĮVERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne 

	1.
	Viešųjų pirkimų suvestinė buvo paskelbta CVP IS iki kovo 15 d.
	


________________________
_______________
_______
_______________

(už pirkimų planavimą 

(vardas ir pavardė)
(parašas)

(data)

atsakingo asmens pareigos) 

Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo 

	   
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*  _____________________________________________________
________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos
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9 priedas

_______________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANO 20____ M. KEITIMO PROCEDŪROS 

PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
I DALIS

	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	ĮVERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/ Nenustatyta

	1.
	Metinis pirkimų planas tikslinamas – tikslinama informacija apie įtrauktus į metinį pirkimų planą pirkimus. 
	

	2.
	Metinis pirkimų planas tikslinamas – metinis pirkimų planas papildomas naujais pirkimais.
	

	3.
	Viešųjų pirkimų suvestinė tikslinama – tikslinama informacija apie įtrauktus į suvestinę pirkimus.
	

	4.
	Viešųjų pirkimų suvestinė tikslinama – suvestinė papildoma naujais pirkimais.


	

	5.
	Visi iniciatoriai pateikė prekių, paslaugų ir darbų, neįtrauktų į metinį pirkimų planą, įsigijimo poreikį. 
	

	6.
	Numatomos pirkimų vertės perskaičiuotos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 9 str. ir 2003-02-26 Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus įsakymu Nr. 1S-26 patvirtinta Prekių ir paslaugų viešojo pirkimo vertės nustatymo metodika.
	

	7.
	Visos papildomai planuojamos pirkti prekės, paslaugos ar darbai, esančios CPO elektroniniame kataloge, perkamos iš CPO.
	

	8.
	Į pirkimų plano pakeitimą įtrauktos prekės, paslaugos ar darbai, kuriems taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai.
	

	9.
	Į pirkimų plano pakeitimą įtrauktos prekės, nurodytos Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimu patvirtintame prekių, kurioms viešųjų pirkimų metu taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, sąraše.
	

	10. 
	Į pirkimų plano pakeitimą įtrauktos prekės, kurias gamina, paslaugos, kurias teikia, ar darbai, kuriuos atlieka Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 91 straipsnyje nurodytos įmonės ir įstaigos.
	

	11.
	Į pirkimų plano pakeitimą įtraukta informacija apie planuojamus atlikti pirkimus, nurodytus Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje.
	

	12.
	Visi į pirkimų plano pakeitimą įtraukti nurodyti Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje pirkimai atitinka Viešųjų pirkimų įstatymo 10 straipsnio 5 dalyje nustatytus kriterijus.
	


	(už pirkimų planavimą atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo   

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_________________________________________________________

___________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


II DALIS

	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	ĮVERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/ Nenustatyta

	1.
	Viešųjų pirkimų patikslinta suvestinė buvo paskelbta CVP IS 


	


________________________
_______________
_______
_______________

(už pirkimų planavimą

(vardas ir pavardė)
(parašas)

(data)

atsakingo asmens pareigos) 

Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo   

	  
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_________________________________________________________

___________________________________________________________________________________



	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių

10 priedas

____________________________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
VIEŠOJO PIRKIMO DOKUMENTŲ RENGIMO PROCEDŪROS PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)

	Pirkimo pavadinimas

Pirkimo objektas prekės/paslaugos/darbai

Pirkimo būdo pavadinimas

Numatoma pirkimo vertė


	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	VERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/

Netaikoma

	1.
	Pirkimo būdo pasirinkimas pagrįstas Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo numatytomis sąlygomis, o supaprastintų pirkimų atveju ir supaprastintų pirkimų taisyklėse numatytomis sąlygomis.
	

	Pirkimo dokumentuose yra:

	2.
	Pasiūlymų rengimo reikalavimai:
	

	2.1.
	pasiūlymai pateikiami raštu ir pasirašyti tiekėjo ar jo įgalioto asmens; 
	

	2.2.
	pasiūlymas pateikiamas užklijuotame voke (netaikomas, jei pirkimas vykdomas elektroninėmis priemonėmis);
	

	2.3.
	jeigu pasiūlymai vertinami pagal ekonomiškai naudingiausio pasiūlymo vertinimo kriterijų, yra nurodyta, kad tiekėjai pasiūly​mo kainą pateiktų viename voke, o likusias pasiūlymo dalis (tech​ni​nius pasiūlymo duomenis, kitą informaciją ir dokumentus) – kitame voke. Jei vykdomas pirkimas ne elektroninėmis priemonėmis, nustatytas reikalavimas, kad šie abu vokai būtų užklijuoti ir įdėti į bendrą užklijuojamą voką;
	

	2.4.
	jei vykdomas pirkimas ne elektroninėmis priemonėmis, pasiūlymo (su priedais) lapai turi būti sunumeruoti, susiūti ir paskutinio lapo antrojoje pusėje patvirtinti tiekėjo ar jo įgalioto asmens parašu, nurodytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos (jei yra) ir pasiūlymą sudarančių lapų skaičius. Nustatyta, kad kartu su kitais pasiūlymo lapais įsiuvama ir sunumeruojama pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento kopija. 

Nustatyta, kad Pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas įdedamas į bendrą voką, neįsiuvamas, nenumeruojamas, o, jei pasiūlymas yra didelės apimties ir susideda iš kelių dalių, reikalavimas taikomas kiekvienai pasiūlymo daliai;
	

	2.5.
	jei vykdomas pirkimas elektroninėmis priemonėmis, nustatyti pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento pateikimo reikalavimai.
	

	3.
	Tiekėjų minimalūs kvalifikacijos reikalavimai.
	

	4.
	Numatoma kvalifikacinė atranka:
	

	4.1.
	nurodytas mažiausias kandidatų, kurie bus kviečiami, skaičius, atitinkantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo arba Supaprastintų pirkimų taisyklių sąlygas;
	

	4.2.
	nustatyti kvalifikacinės atrankos kriterijai.
	

	5.
	Tiekėjų kvalifikacijos vertinimo tvarka.
	

	6.
	Tiekėjų kvalifikaciją patvirtinančių dokumentų sąrašas.
	

	7.
	Reikalavimas pateikti minimalių kvalifikacinių reikalavimų atitikties deklaraciją. 
	

	8.
	Reikalavimas pateikti aktualios redakcijos Tiekėjo sąžiningumo deklaraciją.
	

	9.
	Prekių, paslaugų ar darbų pavadinimas, kiekis (apimtis), su prekėmis teiktinų paslaugų pobūdis, prekių tiekimo, paslaugų teikimo ar darbų atlikimo terminai.
	

	10.
	Techninė specifikacija, atitinkanti Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 25 straipsnio reikalavimus.
	

	11.
	Pasiūlymų vertinimo kriterijai ir sąlygos.
	

	12.
	Jei pirkimo procedūrų metu bus deramasi su tiekėjais, nustatytas derybų objektas ir sąlygos, jei derybos bus vykdomos etapais – jų sąlygos.
	

	13.
	Sutarties projekte arba pagrindinėse pirkimo sutarties sąlygose nustatyta:
	

	13.1.
	sutarties šalių teisės ir pareigos;
	

	13.2.
	perkamos prekės, paslaugos ar darbai, tikslūs jų kiekiai (jeigu įmanoma);
	

	13.3.
	kainodaros taisyklės, nustatytos pagal aktualios redakcijos Viešojo pirkimo–pardavimo sutarčių kainos ir kainodaros taisyklių nustatymo metodiką;
	

	13.3.1.
	nustatyta, kad sutarties kaina ar įkainiai dėl kainų lygio pasikeitimo neperskaičiuojami;
	

	13.3.2.
	nurodyta, kad sutarties kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami pagal bendrą kainų lygio kitimą arba pagal prekių, paslaugų ar darbų grupių kainų pokyčius:
	

	13.3.2.1.
	nustatytas fiksuotos kainos ar įkainio perskaičiavimas (taikoma statybos darbų pirkimo atveju, jei sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra ilgesnė nei 1 metai);
	

	13.3.2.2.
	nustatyta, kokiais duomenimis ir rodikliais remiamasi vertinant kainų lygio kitimą, nurodytas duomenų šaltinis;
	

	13.3.2.3.
	nustatyta, kada vykdomas perskaičiavimas: konkreti data, tam tikras įvykis, arba šių būdų derinys;
	

	13.3.2.4.
	nustatyta perskaičiavimo formulė, išreikšta matematiniais simboliais arba verbaline forma (aprašyta žodžiais);
	

	13.3.2.5.
	nustatyta, nuo kurio momento įsigalioja perskaičiuotos kainos;
	

	13.3.3.
	numatytas kainos ar įkainių perskaičiavimas pasikeitus mokesčiams:
	

	13.3.3.1.
	numatytas kainos ar įkainių perskaičiavimas teisės aktais pakeitus taikomą pridėtinės vertės mokestį sutartyje nurodytoms prekėms, paslaugoms ar darbams;
	

	13.3.3.2.
	nurodyta, kad pasikeitus kitiems mokesčiams, kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami (jeigu sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra ilgesnė kaip 1 metai);
	

	13.3.3.3.
	nurodyta, ar pasikeitus kitiems mokesčiams sutarties kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami (jeigu sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra trumpesnė kaip 1 metai); 
	

	13.3.3.4.
	nurodyti mokesčiai, kuriems pasikeitus bus perskaičiuojama kaina; 
	

	13.3.3.5.
	nurodyta, kada vykdomas perskaičiavimas, perskaičiavimo formulė;
	

	13.3.3.6.
	nustatyta, nuo kurio momento įsigalioja perskaičiuotos kainos; 
	

	13.3.3.7.
	nustatyta, kaip bus įforminta perskaičiuota sutarties kaina ar įkainis, jei sutartyje nustatytos kainodaros taisyklės; 
	

	13.4.
	atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;
	

	13.5.
	prievolių įvykdymo terminai;
	

	13.6.
	sutartis atitinka Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatytus terminų nustatymo kriterijus ir atvejus, jei sutartį ketinama sudaryti ilgiau nei 3 metams;
	

	13.7.
	prievolių įvykdymo užtikrinimui keliami reikalavimai;
	

	13.8.
	ginčų sprendimo tvarka;
	

	13.9.
	sutarties nutraukimo tvarka; 
	

	13.10.
	sutarties galiojimas; 
	

	13.11.
	jeigu sudaroma preliminarioji sutartis, – jai būdingos nuostatos;
	

	13.12.
	subrangovai, subtiekėjai ar subteikėjai, jeigu vykdant sutartį jie pasitelkiami, ir jų keitimo tvarka;
	

	13.13.
	specialios sutarties vykdymo sąlygos, siejamos su socialinės ir aplinkos apsaugos reikalavimais.
	

	14. 
	Informacija, kad pirkime gali dalyvauti tik įmonės ir įstaigos, nurodytos Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo 91 str.
	

	15.
	Informacija, ar leidžiama pateikti alternatyvius pasiūlymus. Alternatyvūs pasiūlymai galimi tik, kai pasiūlymas vertinamas taikant ekonomiškai naudingiausią kriterijų, ir:
	

	15.1.
	nurodyti minimalūs reikalavimai, kuriuos turi atitikti alternatyvūs pasiūlymai; 
	

	15.2.
	nurodyti alternatyvių pasiūlymų pateikimo reikalavimai.
	

	16.
	Informacija, ar leidžiama pateikti pasiūlymus parduoti tik dalį prekių, darbų ar paslaugų, šios dalies (dalių) apibūdinimas.
	

	17.
	Informacija, kaip turi būti apskaičiuota ir išreikšta pasiūlymuose nurodoma kaina. 
	

	18.
	Pasiūlymų galiojimo užtikrinimo (jei reikalaujama) ir pirkimo sutarties įvykdymo užtikrinimo reikalavimai.
	

	19.
	Pasiūlymų pateikimo terminas, vieta ir būdas, įskaitant informaciją, ar pasiūlymas pateikiamas elektroninėmis priemonėmis.
	

	20.
	Būdai, kuriais tiekėjai gali prašyti pirkimo dokumentų paaiškinimų, sužinoti, ar ketinama rengti dėl to susitikimą su tiekėjais, taip pat būdai, kuriais gali būti paaiškinti (patikslinti) pirkimo dokumentai.
	

	21.
	Data, iki kada turi galioti pasiūlymas, arba laikotarpis, kurį turi galioti pasiūlymas.
	

	22.
	Vokų su pasiūlymais atplėšimo vieta, data, valanda ir minutė.
	

	23.
	Vokų su pasiūlymais atplėšimo ir pasiūlymų nagrinėjimo procedūros.
	

	24.
	Informacija, kad pasiūlymuose nurodytos kainos bus vertinamos litais. Jeigu pasiūlymuose kainos nurodytos užsienio valiuta, jos bus perskaičiuojamos litais pagal Lietuvos banko nustatytą ir paskelbtą lito ir užsienio valiutos santykį paskutinę pasiūlymų pateikimo termino dieną.
	

	25.
	Perkančiosios organizacijos valstybės tarnautojų ar darbuotojų arba Komisijos narių (vieno ar kelių), kurie įgalioti palaikyti tiesioginį ryšį su tiekėjais ir gauti iš jų (ne tarpininkų) pranešimus, susijusius su pirkimų procedūromis, vardai, pavardės, adresai, telefonų ir faksų numeriai.
	

	26.
	Nuorodos į išankstinį numatomo pirkimo paskelbimą Europos Sąjungos oficialiajame leidinyje, Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje, kituose leidiniuose ir internete, jeigu apie pirkimą buvo skelbta iš anksto.
	

	27.
	Informacija apie atidėjimo termino taikymą, ginčų nagrinėjimo tvarką.
	

	28.
	Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtinta tvarka, šiam pirkimui turi būti taikomi aplinkos apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai.
	

	29.
	Nustatyti aplinkos apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai.


	

	30.
	Vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės ar jos įgaliotos institucijos patvirtinta tvarka, šiam pirkimui turi būti taikomi energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai ir (ar) kriterijai.
	

	31.
	Nustatyti energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai ir kriterijai.


	

	32.
	Nustatytas reikalavimas, kad kandidatas ar dalyvis savo pasiūlyme nurodytų, kokius subrangovus, subtiekėjus ar subteikėjus jis ketina pasitelkti.
	

	33.
	Nustatytas teisinės formos reikalavimas, jei reikalaujama, kad ūkio subjektų grupė įgytų tam tikrą teisinę formą, pripažinus jos pateiktą pasiūlymą geriausiu ir pasiūlius sudaryti pirkimo sutartį. 
	

	34.
	Nurodyta, kad pirkimo sutartis bus sudaryta su ūkio subjektų įsteigtu juridiniu asmeniu, jei ūkio subjektų grupės pasiūlymas pripažintas geriausiu ir, kad ūkio subjektai, įsteigę juridinį asmenį, privalo laiduoti už jų įsteigto juridinio asmens prievoles, susijusias su pirkimo sutarties sąlygų įvykdymu.
	


	(už pirkimo dokumentų rengimą atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo 

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_____________________________________________________

________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių

11 priedas

____________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
ATVIRO KONKURSO PROCEDŪRŲ PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
	Pirkimo pavadinimas 

Pirkimo objektas prekės/paslaugos/darbai

Pirkimo būdo pavadinimas

Numatoma pirkimo vertė


	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	VERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/

Netaikoma

	1.
	Komisijos pirmininkas, kiekvienas narys, pirkimo iniciatorius,  pirkimo organizatorius ir ekspertas prieš pradėdami darbą pasirašė nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
	

	2.
	Parengti pirkimo dokumentai patvirtinti perkančiosios organizacijos vadovo ar įgalioto asmens.
	

	3.
	Skelbimas apie pirkimą parengtas ir pateiktas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimus.
	

	4.
	Skelbimas apie pirkimą paskelbtas CVP IS.


	

	5.
	Pirkimo dokumentai paskelbti kartu su skelbimu CVP IS. 


	

	6.
	Pirkimo dokumentai pateikti tiekėjams tiesiogiai (jei neįmanoma pateikti CVP IS priemonėmis).
	

	7.
	Pirkimo dokumentų patikslinimai patvirtinti perkančiosios organizacijos vadovo ar įgalioto asmens.
	

	8.
	Skelbimas dėl informacijos patikslinimo parengtas ir pateiktas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo reikalavimus.
	

	9.
	CVP IS paskelbtas skelbimas dėl informacijos patikslinimo. 


	

	10.
	Pirkimo dokumentų patikslinimai paskelbti CVP IS.


	

	11.
	Informacija skelbime (-uose) tapati informacijai, pateiktai kituose pirkimo dokumentuose.
	

	12.
	Į prašymus paaiškinti pirkimo dokumentus atsakyta ne vėliau kaip likus 6 dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
	

	13.
	Vokai su pasiūlymais registruoti eilės tvarka pagal jų gavimo laiką (netaikoma elektroninių pirkimų atveju).
	

	14.
	Vokų su pasiūlymais plėšimo/pradinio susipažinimo su elektroninėmis priemonėmis gautu pasiūlymu procedūros (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju – procedūrų) rezultatai įforminti protokolu, parengtu pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus aktualios redakcijos įsakymu patvirtintą pavyzdinę protokolų formą, vadovaujantis protokolų privalomųjų rekvizitų aprašu.
	

	15.
	Vokų su pasiūlymais plėšimo procedūroje (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju – procedūrose) dalyvavo visi pareiškę norą dalyvauti tiekėjai.
	

	16. 
	Vokų su pasiūlymais plėšimo Komisijos posėdyje patikrinta, ar:
	

	16.1.
	pasiūlymas pateiktas užklijuotame voke (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju – vokuose) (netaikoma elektroninių pirkimų atveju);
	

	16.2.
	pasiūlymas pateiktas raštu ir pasirašytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens; 
	

	16.3.
	jei pasiūlymas pasirašytas įgalioto asmens, tiekėjas pateikė įgaliojimą (jei nustatyta pirkimo dokumentuose);
	

	16.4.
	patikrinta, ar pasiūlymo (su priedais) lapai sunumeruoti, susiūti ir paskutinio lapo antrojoje pusėje patvirtinti tiekėjo ar jo įgalioto asmens parašu, nurodytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos (jei yra) ir pasiūlymą sudarančių lapų skaičius (netaikoma elektroninių pirkimų atveju);
	

	16.5.
	pateiktas pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas;
	

	16.6.
	pasiūlymų paskutinio lapo antrojoje pusėje pasirašė posėdyje dalyvaujantys Komisijos nariai (netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis).
	

	17.
	CVP IS pradėta pildyti pirkimo procedūrų ataskaita ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo vokų su pasiūlymais plėšimo datos.
	

	18.
	Patikrinta, ar kartu su kitais pasiūlymo lapais įsiūta ir sunumeruota pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento kopija, o, jei pasiūlymas yra didelės apimties ir susideda iš kelių dalių, prie pasiūlymo dėl kiekvienos dalies pridėta ir sunumeruota pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento kopija (tikrinimas nevykdomas, jei pirkimas vykdomas elektroninėmis priemonėmis).
	

	19.
	Patikrinta dalyvių kvalifikacijos atitiktis pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikacijos reikalavimams.
	

	20.
	Kandidatai ar dalyviai, pateikę netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją, buvo paprašyti šiuos duomenis papildyti arba paaiškinti.
	

	21.
	Visiems dalyviams ar kandidatams raštu pranešta apie priimtą sprendimą dėl kvalifikacinių duomenų ne vėliau nei per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos.
	

	22.
	Patikrinta, ar pateikta  aktualios redakcijos Tiekėjo sąžiningumo deklaracija.
	

	23.
	Patikrinta, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentų reikalavimus.
	

	24.
	Visiems tiekėjams raštu pranešta apie patikrinimo ir įvertinimo rezultatus (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju).
	

	25.
	Dalyviai buvo prašomi per nurodytą terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio metu paskelbtos kainos, jei pasiūlyme rastos nurodytos kainos apskaičiavimo klaidos.
	

	26.
	Pareikalauta, kad dalyvis pagrįstų neįprastai mažą siūlomą prekių, paslaugų ar darbų kainą, jei pasiūlyme pateikta kaina neįprastai maža. 
	

	27.
	Dalyvio, nepateikusio tinkamų kainos pagrįstumo įrodymų, pasiūlymas buvo atmestas.
	

	28.
	Jei pirkimo dokumentuose buvo nustatytas reikalavimas pateikti minimalių kvalifikacinių reikalavimų atitikties deklaraciją, iš tiekėjo, kurio pasiūlymas pagal vertinimo rezultatus gali būti pripažintas laimėjusiu, pareikalauta atitiktį minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams patvirtinančių dokumentų. 
	

	29.
	Sudaryta pasiūlymų eilė (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas), nustatytas laimėjęs pasiūlymas ir priimtas sprendimas sudaryti sutartį.
	

	30.
	Suinteresuotiems dalyviams ne vėliau kaip per 5 darbo dienas raštu pranešta apie priimtą sprendimą sudaryti pirkimo sutartį / preliminariąją / sprendimą dėl leidimo dalyvauti dinaminėje pirkimo sistemoje, apie  nustatytą pasiūlymų eilę, laimėjusį pasiūlymą, tikslų atidėjimo terminą ir informacijos santrauką,  jei ji dar nebuvo pateikta: dalyviui, kurio pasiūlymas nebuvo atmestas, – laimėjusio pasiūlymo charakteristikas ir santykinius pranašumus, dėl kurių šis pasiūlymas buvo pripažintas geriausiu, taip pat šį pasiūlymą pateikusio dalyvio ar preliminariosios sutarties šalių pavadinimus, dalyviui, kurio pasiūlymas buvo atmestas, pasiūlymo atmetimo priežastis (VPĮ 41 str. 2 d.).
	

	31.
	CVP IS pradėtoje pildyti procedūrų ataskaitoje pateikta informacija apie pirkimo rezultatus ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pranešimo apie priimtą sprendimą išsiuntimo tiekėjams datos. 
	

	32.
	Per 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą dienos gauta pretenzija (jei TAIP, pildomi 32.1–32.4 punktai)
	

	32.1.
	Gavus pretenziją buvo stabdytos pirkimo procedūros.
	

	32.2.
	Gautos pretenzijos išnagrinėtos ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.
	

	32.3.
	Apie priimtą sprendimą po pretenzijos nagrinėjimo ne vėliau kaip kitą darbo dieną raštu pranešta pretenziją pateikusiam tiekėjui ir  suinteresuotiems dalyviams.  
	

	32.4.
	Praėjo 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą ar pretenziją pateikusiems tiekėjams dienos. 
	

	33.
	Per 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą dienos gauta tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopija su priėmimo žyma (jei TAIP, pildomi 33.1–33.3 punktai).
	

	33.1.
	Gavus tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopiją, buvo stabdytos pirkimo procedūros.
	

	33.2.
	Gautas teismo pranešimas apie:
	

	33.2.1.
	motyvuotą teismo nutartį, kuria atsisakoma priimti ieškinį;
	

	33.2.2.
	motyvuotą teismo nutartį dėl tiekėjo prašymo taikyti laikinąsias apsaugos priemones atmetimo, kai šis prašymas teisme buvo gautas iki ieškinio pareiškimo;
	

	33.2.3.
	teismo rezoliuciją priimti ieškinį netaikant laikinųjų apsaugos priemonių.
	

	33.3.
	Sužinojus apie teismo sprendimą dėl tiekėjo prašymo ar ieškinio, suinteresuoti dalyviai raštu informuoti apie teismo priimtus sprendimus.
	

	34.
	Ketinama nutraukti pirkimo procedūras:
	

	34.1. 
	atsirado aplinkybės, kurių nebuvo galima numatyti;
	

	34.2.
	gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas nutraukti pirkimo procedūras.
	

	35.
	Pirkimo procedūros nutrauktos.
	


	(už viešojo pirkimo procedūrų vykdymą atsakingo  asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo 

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_____________________________________________________

________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių

12 priedas

_____________________________________________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
NESKELBIAMŲ DERYBŲ PROCEDŪRŲ PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
	Pirkimo pavadinimas 

Pirkimo objektas prekės/paslaugos/darbai

Pirkimo būdo pavadinimas

Numatoma pirkimo vertė


	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	VERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/

Netaikoma

	1.
	Komisijos pirmininkas, kiekvienas narys, pirkimo iniciatorius, pirkimo organizatorius ir ekspertas prieš pradėdami darbą pasirašė nešališkumo deklaraciją ir konfidencialumo pasižadėjimą.
	

	2.
	Gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas dėl pirkimo vykdymo neskelbiamų derybų būdu.
	

	3.
	Viešųjų pirkimų tarnybai raštu pateikti motyvai, pagrindžiantys Viešųjų pirkimų įstatymo 56 straipsnio 5 dalyje nurodytos išimties taikymą, pasirenkant pirkimo būdą.
	

	4.
	Parengti pirkimo dokumentai patvirtinti perkančiosios organizacijos vadovo ar įgalioto asmens.
	

	5.
	Pirkimo dokumentų patikslinimai patvirtinti perkančiosios organizacijos vadovo ar įgalioto asmens.
	

	6.
	Į prašymus paaiškinti pirkimo dokumentus atsakyta ne vėliau kaip likus 6 dienoms iki pasiūlymų pateikimo termino pabaigos.
	

	7.
	Vokai su pasiūlymais registruoti eilės tvarka pagal jų gavimo laiką (netaikoma elektroninių pirkimų atveju).
	

	8.
	Vokų su pasiūlymais plėšimo/pradinio susipažinimo su elektroninėmis priemonėmis gautu pasiūlymu procedūros (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju – procedūrų) rezultatai įforminti protokolu, parengtu pagal Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus aktualios redakcijos įsakymu patvirtintą pavyzdinę protokolų formą, vadovaujantis protokolų privalomųjų rekvizitų aprašu.
	

	9. 
	Vokų su pasiūlymais plėšimo Komisijos posėdyje patikrinta, ar:
	

	9.1.
	patikrinta, ar pasiūlymas pateiktas užklijuotame voke (netaikoma elektroninių pirkimų atveju);
	

	9.2.
	patikrinta, ar  pasiūlymas pateiktas raštu ir pasirašytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens (ar yra įgaliojimas); 
	

	9.3.
	jei pasiūlymas pasirašytas įgalioto asmens, tiekėjas pateikė įgaliojimą (jei nustatyta pirkimo dokumentuose);
	

	9.4.
	patikrinta, ar pasiūlymo (su priedais) lapai sunumeruoti, susiūti ir paskutinio lapo antrojoje pusėje patvirtinti tiekėjo ar jo įgalioto asmens parašu, nurodytas tiekėjo ar jo įgalioto asmens vardas, pavardė, pareigos (jei yra) ir pasiūlymą sudarančių lapų skaičius (netaikoma elektroninių pirkimų atveju);
	

	9.5.
	patikrinta, ar pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinantis dokumentas pateiktas pagal pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;
	

	9.6.
	pasiūlymų paskutinio lapo antrojoje pusėje pasirašė posėdyje dalyvaujantys Komisijos nariai (netaikoma, kai pasiūlymas perduodamas elektroninėmis priemonėmis).
	

	10.
	CVP IS pradėta pildyti pirkimo procedūrų ataskaita ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo vokų su pasiūlymais plėšimo datos.
	

	11.
	Patikrinta, ar kartu su kitais pasiūlymo lapais įsiūta ir sunumeruota pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento kopija, o, jei pasiūlymas yra didelės apimties ir susideda iš kelių dalių, prie pasiūlymo dėl kiekvienos dalies pridėta ir sunumeruota pasiūlymo galiojimo užtikrinimą patvirtinančio dokumento kopija (netaikoma elektroninių pirkimų atveju).
	

	12.
	Patikrinta dalyvių kvalifikacijos atitiktis pirkimo dokumentuose nustatytiems minimaliems kvalifikacijos reikalavimams.
	

	13.
	Dalyviai, pateikę netikslius ar neišsamius duomenis apie savo kvalifikaciją, buvo paprašyti šiuos duomenis papildyti arba paaiškinti.
	

	14.
	Visiems dalyviams raštu pranešta apie priimtą sprendimą dėl kvalifikacinių duomenų ne vėliau nei per 3 darbo dienas nuo sprendimo priėmimo dienos.
	

	15.
	Patikrinta, ar pateikta aktualios redakcijos Tiekėjo sąžiningumo deklaracija.
	

	16.
	Susipažinta su pasiūlymais.
	

	17.
	Visiems tiekėjams raštu pranešta apie patikrinimo ir įvertinimo rezultatus (ekonominio naudingumo vertinimo kriterijaus atveju) ir tiekėjai pakviesti derėtis.
	

	18.
	Derėtasi su kiekvienu dalyviu atskirai.
	

	19.
	Visos derybos protokoluotos.
	

	20.
	Patikrinta, ar galutinės tiekėjų siūlomos kainos ir galutiniai techniniai duomenys, pateikti užklijuotame voke (gali būti netaikoma, jei perkama dėl ypatingos skubos arba pasiūlymą pateikė vienas tiekėjas, netaikoma elektroninių pirkimų atveju)
	

	21.
	Vokų su galutinėmis tiekėjų siūlomomis kainomis ir galutiniais techniniais duomenimis atplėšimo procedūroje dalyvavo visi, pareiškę norą joje dalyvauti, derybose dalyvavę tiekėjai arba jų atstovai. 
	

	22.
	Patikrinta, ar pasiūlymas atitinka pirkimo dokumentų reikalavimus.
	

	23.
	Dalyviai buvo prašomi per nurodytą terminą ištaisyti pasiūlyme pastebėtas aritmetines klaidas, nekeičiant vokų su pasiūlymais atplėšimo posėdžio metu paskelbtos kainos, jei pasiūlyme rastos nurodytos kainos apskaičiavimo klaidos.
	

	24.
	Dalyvis pasiūlyme pateikė neįprastai mažą prekių, paslaugų ar darbų kainą: 
	

	24.1.
	pareikalauta, kad dalyvis pagrįstų neįprastai mažą siūlomą prekių, paslaugų ar darbų kainą;
	

	24.2.
	dalyvio, nepateikusio tinkamų kainos pagrįstumo įrodymų, pasiūlymas buvo atmestas.
	

	25.
	Sudaryta pasiūlymų eilė (išskyrus atvejus, kai pasiūlymą pateikti kviečiamas tik vienas tiekėjas arba pasiūlymą pateikia tik vienas tiekėjas), nustatytas laimėjęs pasiūlymas ir priimtas sprendimas sudaryti sutartį.
	

	26.
	Suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne vėliau kaip per 5 darbo dienas raštu pranešta apie priimtą sprendimą sudaryti pirkimo sutartį/preliminariąją, apie nustatytą pasiūlymų eilę, laimėjusį pasiūlymą, tikslų atidėjimo terminą ir informacijos santrauką,  jei ji dar nebuvo pateikta: dalyviui, kurio pasiūlymas nebuvo atmestas, – laimėjusio pasiūlymo charakteristikas ir santykinius pranašumus, dėl kurių šis pasiūlymas buvo pripažintas geriausiu, taip pat šį pasiūlymą pateikusio dalyvio ar preliminariosios sutarties šalių pavadinimus, dalyviui, kurio pasiūlymas buvo atmestas, pasiūlymo atmetimo priežastis (VPĮ 41 str. 2 d.)
	

	27.
	CVP IS pradėtoje pildyti procedūrų ataskaitoje pateikta informacija apie pirkimo rezultatus ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pranešimo apie priimtą sprendimą išsiuntimo tiekėjams datos. 
	

	28.
	Per 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą dienos gauta pretenzija (jei TAIP, pildomi 28.1–28.4 punktai)
	

	28.1.
	Gavus pretenziją buvo stabdytos pirkimo procedūros.
	

	28.2.
	Gautos pretenzijos išnagrinėtos ne vėliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.
	

	28.3.
	Apie priimtą sprendimą po pretenzijos nagrinėjimo ne vėliau kaip kitą darbo dieną raštu pranešta pretenziją pateikusiam tiekėjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams.  
	

	28.4.
	Praėjo 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą ar pretenziją pateikusiems tiekėjams dienos. 
	

	29.
	Per 15 dienų nuo pranešimo raštu išsiuntimo apie priimtą sprendimą dienos gauta tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopija su priėmimo žyma (jei TAIP, pildomi 29.1–29.3 punktai).
	

	29.1.
	Gavus tiekėjo pateikto prašymo ar ieškinio teismui kopiją, buvo stabdytos pirkimo procedūros.
	

	29.2.
	Gautas teismo pranešimas apie:
	

	29.2.1.
	motyvuotą teismo nutartį, kuria atsisakoma priimti ieškinį;
	

	29.2.2.
	motyvuotą teismo nutartį dėl tiekėjo prašymo taikyti laikinąsias apsaugos priemones atmetimo, kai šis prašymas teisme buvo gautas iki ieškinio pareiškimo;
	

	29.2.3.
	teismo rezoliuciją priimti ieškinį netaikant laikinųjų apsaugos priemonių.
	

	29.3.
	Sužinojus apie teismo sprendimą dėl tiekėjo prašymo ar ieškinio, suinteresuoti kandidatai ir suinteresuoti dalyviai raštu informuoti apie teismo priimtus sprendimus.
	

	30.
	Ketinama nutraukti pirkimo procedūras:
	

	30.1. 
	atsirado aplinkybės, kurių nebuvo galima numatyti;
	

	30.2.
	gautas Viešųjų pirkimų tarnybos sutikimas nutraukti pirkimo procedūras.
	

	31.
	Pirkimo procedūros nutrauktos.
	


	(už pirkimo procedūrų vykdymą atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo 

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_____________________________________________________

________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių

13 priedas

________________________

(perkančiosios organizacijos pavadinimas)
VIEŠOJO PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)
	Pirkimo pavadinimas

Pirkimo objektas prekės/paslaugos/darbai

Pirkimo būdo pavadinimas

Numatoma pirkimo vertė


	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	VERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne/

Netaikoma

	1.
	Sutarties projektas buvo parengtas ir pateiktas tiekėjams kartu su kitais pirkimo dokumentais. 
	

	2.
	Rengiamo sutarties projekto sąlygos atitinka visas pirkimo dokumentuose ir laimėjusio tiekėjo pasiūlyme nustatytas pirkimo sąlygas.
	

	3.
	Rengiamame sutarties projekte nustatyta:
	

	3.1.
	sutarties šalių teisės ir pareigos;
	

	3.2.
	perkamos prekės, paslaugos ar darbai, tikslūs jų kiekiai (jeigu įmanoma);
	

	3.3.
	kaina;
	

	3.4.
	kainodaros taisyklės, nustatytos pagal Viešojo pirkimo–pardavimo sutarčių kainos ir kainodaros taisyklių nustatymo aktualią metodiką:
	

	3.4.1.
	nustatyta, kad sutarties kaina ar įkainiai dėl kainų lygio pasikeitimo neperskaičiuojami;
	

	3.4.2.
	nurodyta, kad sutarties kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami pagal bendrą kainų lygio kitimą arba pagal prekių, paslaugų ar darbų grupių kainų pokyčius:
	

	3.4.2.1.
	nustatytas fiksuotos kainos ar įkainio perskaičiavimas (taikoma statybos darbų pirkimo atveju, jei sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra ilgesnė nei 1 metai);
	

	3.4.2.2.
	nustatyta, kokiais duomenimis ir rodikliais remiamasi vertinant kainų lygio kitimą, nurodytas duomenų šaltinis;
	

	3.4.2.3.
	nustatyta, kada vykdomas perskaičiavimas: konkreti data, tam tikras įvykis arba šių būdų derinys;
	

	3.4.2.4.
	nustatyta perskaičiavimo formulė, išreikšta matematiniais simboliais arba verbaline forma (aprašyta žodžiais);
	

	3.4.2.5.
	nustatyta, nuo kurio momento įsigalioja perskaičiuotos kainos;
	

	3.4.3.
	numatytas kainos ar įkainių perskaičiavimas pasikeitus mokesčiams:
	

	3.4.3.1.
	numatytas kainos ar įkainių perskaičiavimas teisės aktais pakeitus taikomą pridėtinės vertės mokestį sutartyje nurodytoms prekėms, paslaugoms ar darbams;
	

	3.4.3.2.
	nurodyta, kad pasikeitus kitiems mokesčiams, kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami (jeigu sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra ilgesnė kaip 1 metai);
	

	3.4.3.3.
	nurodyta, ar pasikeitus kitiems mokesčiams sutarties kaina ar įkainiai bus perskaičiuojami (jeigu sutarties trukmė kartu su numatytu sutarties pratęsimu yra trumpesnė kaip 1 metai); 
	

	3.4.3.4.
	nurodyti mokesčiai, kuriems pasikeitus bus perskaičiuojama kaina; 
	

	3.4.3.5.
	nurodyta, kada vykdomas perskaičiavimas, perskaičiavimo formulė;
	

	3.4.3.6.
	nustatyta, nuo kurio momento įsigalioja perskaičiuotos kainos; 
	

	3.5.
	nustatyta, kaip bus įforminta perskaičiuota sutarties kaina ar įkainis, jei sutartyje nustatytos kainodaros taisyklės; 
	

	3.6.
	atsiskaitymų ir mokėjimo tvarka;
	

	3.7.
	prievolių įvykdymo terminai;
	

	3.8.
	sutartis galioja mažiau nei 3 metus arba atitinka Lietuvos Respublikos Vyriausybės nustatytus terminų nustatymo kriterijus ir atvejus, jei sutartį ketinama sudaryti ilgiau nei 3 metams;
	

	3.9.
	prievolių įvykdymo užtikrinimas;
	

	3.10.
	ginčų sprendimo tvarka;
	

	3.11.
	sutarties nutraukimo tvarka; 
	

	3.12.
	sutarties keitimo tvarka;
	

	3.13.
	sutarties galiojimas; 
	

	3.14.
	jeigu sudaroma preliminarioji sutartis, – jai būdingos nuostatos;
	

	3.15.
	subrangovai, subtiekėjai ar subteikėjai, jeigu vykdant sutartį jie pasitelkiami, ir jų keitimo tvarka;
	

	3.16.
	specialios sutarties vykdymo sąlygos, siejamos su socialinės ir aplinkos apsaugos reikalavimais.
	


	(už pirkimo sutarties parengimą  atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo 

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*_____________________________________________________

________________________________________________________________________________




	Pastabos pridedamos



	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.

Kėdainių rajono savivaldybės administracijos

viešųjų pirkimų organizavimo taisyklių

14 priedas

____________________________________________________________

(Perkančiosios organizacijos pavadinimas)

VIEŠOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PATIKROS LAPAS

20__ m._____________ d. Nr. ______

__________________________

(vietovės pavadinimas)

	Pirkimo sutarties numeris (Sutarčių registro duomenys)

Pirkimo sutarties pavadinimas

Sutarties sudarymo data

Numatoma sutarties pabaigos data (įskaitant visus numatomus pratęsimus)

Pirkimų iniciatoriaus/ padalinio pavadinimas


	Eil. Nr.
	TIKRINIMO OBJEKTAS
	VERTINIMAS

	
	
	Taip/Ne

	1.
	Pirkimo sutarties sąlygų keitimo galimybė numatyta pirkimo sutartyje.
	

	2.
	Pakeitus sutarties sąlygas bus pažeisti pagrindiniai viešųjų pirkimų principai.
	

	3.
	Pakeitus sutarties sąlygas bus keičiamos esminės sutarties sąlygos.
	

	4.
	Sutarties sąlygų pakeitimui būtinas Viešųjų pirkimų tarnybos pritarimas.
	

	5.
	Sutarties sąlygų pakeitimui gautas Viešųjų pirkimų tarnybos pritarimas.
	


	(už patikros lapo pildymą atsakingo asmens pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


Pildo sudarytų pirkimo sutarčių kontrolę atliekantis asmuo:   

	
	Pritariu

	
	Nepritariu


	Tikrinimo pastabos ir išvada*______________________________________________________

________________________________________________________________________________

 


	Pastabos pridedamos

	

	(prevencinę pirkimų kontrolę atliekančio asmens pareigos)

	

	(parašas)

	

	(vardas ir pavardė)

	

	(data)


*Skiltyje Tikrinimo pastabos ir išvada prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo gali nurodyti, kad pildomas patikros lapo priedas, kuriame pateikiamos visos tikrinimo pastabos ir išvada. Priedo lapo viršuje turi būti nurodytas patikros lapo pavadinimas. Patikros lapo priedą pasirašo prevencinę pirkimų kontrolę atliekantis asmuo.
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