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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL VALSTYBINĖMS  (PERDUOTOMS SAVIVALDYBĖMS) FUNKCIJOMS ATLIKTI KASINIŲ IŠLAIDŲ APSKAIČIAVIMO METODIKOS TVIRTINIMO
2011 m. birželio  17  d. Nr. AD-1-1167 
Kėdainiai


Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr. 113-4290) 29 straipsnio 8 dalies 5 punktu ir Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2011 m. birželio 16 d. įsakymu Nr.  AD-1-1150 „Dėl valstybės tarnautojų ir darbuotojų, dirbančių pagal darbo sutartis, atliekančių valstybines (valstybės perduotas savivaldybėms) funkcijas, sąrašo tvirtinimo“:
1. T v i r t i n u valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti kasinių išlaidų apskaičiavimo metodiką (pridedama).
2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios 2010 m. rugsėjo 30 d. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymą Nr. AD-1-1257 „Dėl valstybinėms (perduotoms savivaldybėms) funkcijoms atlikti kasinių išlaidų apskaičiavimo metodikos tvirtinimo“.

3. S k e l b i u apie šį įsakymą vietinėje spaudoje ir visą įsakymo tekstą savivaldybės interneto svetainėje.
4. Į p a r e i g o j u Ingridą Petrokienę įteikti įsakymą Arūnui Kacevičiui, Gintarui Rugieniui, Janinai Aksinavičienei, Egidijui Grigaičiui, Juliui Lukoševičiui, Rasai Vitkutei, Vilimai Jucevičiūtei, Gaivai Ptrauskienei, Audronei Naujalienei, Daivai Dovydienei, Jūratei Blinstrubaitei, Algimanti Žvikui.
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                                                                 PATVIRTINTA

                                                                 Kėdainių rajono savivaldybės 

                                                                       administracijos direktoriaus 

                                                                       2011 m.  birželio  17   d. įsakymu Nr. AD-1-1167

VALSTYBINĖMS (VALSTYBĖS PERDUOTOMS SAVIVALDYBĖMS)  FUNKCIJOMS ATLIKTI KASINIŲ IŠLAIDŲ APSKAIČIAVIMO METODIKA

Valstybinių (valstybės perduotų savivaldybėms) funkcijų kasinės išlaidos, neviršijant ataskaitinio laikotarpio asignavimų, pagal atskirus ekonominius straipsnius skaičiuojamos taip:

1. Duomenų teikimas valstybės suteiktos pagalbos registrui:

1.1. Biudžeto ir finansų skyriaus vyriausiojo specialisto 0,07 etato darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą, neviršijant lėšų, skirtų 0,1 valstybės tarnautojo ( 7 kategorijos) etatui išlaikyti.

2. Archyvinių dokumentų tvarkymas:

2.1. Bendrojo  skyriaus 1 vyriausiojo specialisto, 3 specialistų darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

2.2. šildymui, elektrai, ryšių paslaugoms, spaudiniams, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, vandentiekiui, turto priežiūrai, turto nuomai  - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

2.3. išlaidos kitoms prekėms, kitoms paslaugoms, transporto išlaikymo -  paskirstomos pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

3. Žmogaus teisių apsauga:

3.1. Vaiko teisų apsaugos skyriaus vedėjo, 1 vyresniojo specialisto, 4 vyriausiųjų specialistų, Švietimo skyriaus 1 vyriausiojo specialisto (jaunimo reikalų koordinatoriaus) darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;   

3.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams, transporto išlaikymo - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

3.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

3.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

4. Valstybinės kalbos vartojimo ir taisyklingumo kontrolė:

4.1. Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto (kalbos tvarkytojo)  darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

4.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

4.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

4.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

5. Civilinės būklės aktų registravimas:

5.1. Civilinės metrikacijos skyriaus  vedėjo, 1 vyresniojo specialisto, 2 vyriausiųjų specialistų darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal  patvirtintą etatų sąrašą;

5.2. šildymui, ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, elektrai, komandiruotėms, vandentiekiui, turto priežiūrai, turto nuomai, spaudiniams - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

5.3. išlaidos  kitoms prekėms, kitoms paslaugoms, transporto išlaikymo - paskirstomos pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

6. Gyventojų registro tvarkymas ir duomenų teikimas valstybės registrui:

      6.1. išlaidos šiai funkcijai atlikti renkamos tiesiogiai pagal išrašytas sąskaitas.

7.  Nuosavybės teisių atkūrimo nagrinėjimas:
7.1. Turto valdymo skyriaus  vedėjo 0,12 etato darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

7.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų (proporcingai skyriaus vedėjo atlyginimo dydžiui);

7.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą (proporcingai skyriaus vedėjo atlyginimo dydžiui);

7.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių (proporcingai skyriaus vedėjo atlyginimo dydžiui).

8.  Mobilizacijos administravimas:

8.1. Aplinkosaugos ir civilinės saugos skyriaus vyriausiojo specialisto (mobilizacijai ir civilinei saugai) 0,5 etato darbo užmokesčio ir socialinio draudimo pagal patvirtintą etatų sąrašą;

8.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų  (proporcingai atlyginimo dydžiui);

8.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą (proporcingai atlyginimo dydžiui);

8.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių (proporcingai atlyginimo dydžiui).
9. Civilinės saugos organizavimas:

9.1. Aplinkosaugos ir civilinės saugos skyriaus vyriausiojo specialisto (civilinei ir priešgaisrinei saugai), 1 Bendrojo skyriaus vyresniojo specialisto ir 0,4 etato  Aplinkosaugos ir civilinės saugos skyriaus vyriausiojo specialisto (mobilizacijai ir civilinei saugai) darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

9.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams, kitoms paslaugoms - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

9.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

9.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

10.  Žemės ūkio funkcijai vykdyti:

10.1. Apskaitos skyriaus 1 vyresniojo specialisto, Žemės ūkio skyriaus vedėjo, 4 vyriausiųjų specialistų, 3 vyresniųjų specialistų  darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

10.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, spaudiniams, transporto išlaikymo, turto nuomai - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

10.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

10.4. išlaidos  kitoms prekėms, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.
11. Gyvenamosios vietos deklaravimas:

11.1. išlaidos kitoms paslaugoms – pagal  išrašytas sąskaitas  už saugaus valstybinio duomenų perdavimo tinklo paslaugas.
12. Pašalpų ir kompensacijų skaičiavimas ir mokėjimas:

12.1. kompensacijų (būsto šildymo, šaltam bei nuotekoms ir karštam vandeniui išlaidų) skaičiavimas ir mokėjimas;

12.2. Apskaitos skyriaus  vyriausiojo specialisto 0,2 etato darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

12.3. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui,  turto remontui, spaudiniams – renkamos

iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

12.4. išlaidos  kitoms prekėms, kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų;

12.5.  išlaidos kompensacijoms (būsto šildymo, šalto ir karšto vandens) – pagal tiekėjų

išrašytas sąskaitas arba paraiškas-pažymas.

      13. Socialinių išmokų skaičiavimas ir mokėjimas:

13.1. Socialinės paramos skyriaus vedėjo 0,25 etato, 0,6 etato vyriausiojo specialisto, 0,4 etato ir 0,8 etato vyresniųjų specialistų darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

13.2.  ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, spaudiniams, transporto išlaikymo, turto nuomai, registrų centro išlaidoms - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

13.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

13.4. išlaidos  kitoms prekėms, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

14. Pirminė teisinė pagalba:

14.1. išlaidos viešinimo paslaugoms, advokato paslaugoms – pagal išrašytas sąskaitas.

15. Socialinių paslaugų plėtra globos įstaigose:

15.1. išlaidos už išlaikymą globos įstaigose - pagal išrašytas sąskaitas.

16. Mokinių nemokamas maitinimas – pagal Kėdainių rajono savivaldybės tarybos patvirtintą tvarką.

17. Mokinių aprūpinimas mokinio reikmenimis - pagal Kėdainių rajono savivaldybės tarybos patvirtintą tvarką.

18. Socialinė parama mokiniams administruoti (mokinių maitinimo administravimas):

18.1. Apskaitos skyriaus vyresniojo specialisto 0,15 etato, Socialinės paramos skyriaus vedėjo 0,1 etato, Socialinės paramos skyriaus vyriausiojo specialisto 0,5 etato, Socialinės paramos skyriaus vyriausiojo specialisto 0,6 etato darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

18.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams, kitoms paslaugoms - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų;

18.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

18.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

19. Socialinė parama mokiniams administruoti (mokinio reikmenų administravimas):

19.1. Apskaitos skyriaus vyresniojo specialisto 0,15 etato, Socialinės paramos skyriaus vedėjo 0,1 etato, Socialinės paramos skyriaus vyriausiojo specialisto 0,2 etato, Socialinės paramos skyriaus vyriausiojo specialisto 0,2 etato darbo užmokestis ir socialinis draudimas pagal patvirtintą etatų sąrašą;

19.2. ryšių paslaugoms, kvalifikacijos kėlimui, komandiruotėms, turto nuomai, spaudiniams, kitoms paslaugoms - renkamos iš savivaldybės administracijai išrašytų sąskaitų ar kitų išlaidas pateisinančių dokumentų ;

19.3. šildymui, elektrai - paskirstomos  pagal plotą proporcingai nuo visų išlaidų;

19.4. išlaidos  kitoms prekėms, transportui, vandentiekiui, turto priežiūrai ir kitoms paslaugoms - pagal žmonių skaičių proporcingai nuo visų išlaidų.

20. Melioracijos ir hidrotechnikos įrenginių eksloatavimas, dirvų kalkinimo organizavimas:

      20.1. išlaidos šiai funkcijai atlikti renkamos tiesiogiai pagal išrašytas sąskaitas.

21. Socialinės išmokos natūra ir pinigais socialiai pažeidžiamiems asmenims:

      20.1. išlaidos šiai funkcijai atlikti renkamos tiesiogiai pagal išrašytas sąskaitas.
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