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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL GINTARO RUGIENIAUS PRIĖMIMO Į KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGAS

2010 m. rugsėjo 24 d. Nr. TS-307  

Kėdainiai

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin.,1994, Nr. 55-1049 2008, Nr.113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 9 punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, 20 straipsnio 2 dalies 4 punktu, 29 straipsnio 3 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo (Žin., 1999, Nr. 66-2130; Žin., 2002, Nr. 45-1708; Žin., 2007, Nr. 135-5453) 8 straipsnio 8 dalies 5 punktu, atsižvelgdama į Savivaldybės mero 2010 m. rugsėjo 15 d. teikimą, Kėdainių rajono savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a:

1. Nuo 2010 m. spalio 11 d. priimti Gintarą Rugienių į politinio (asmeninio) pasitikėjimo valstybės tarnautojo A lygio 16 kategorijos Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigas savivaldybės tarybos įgaliojimų laikui, mokant pareiginę algą ir priedą už ištarnautus Lietuvos valstybei metus Valstybės tarnybos įstatymo ir Vyriausybės nustatyta tvarka. 

2. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą (pridedama). 

3. Pripažinti netekusiais galios:

3.1. Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2007 m. gegužės 4 d. sprendimo Nr. TS-141 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo skyrimo“ 2 punktą.

3.2. Kėdainių rajono savivaldybės tarybos 2007 m. gegužės 4 d. sprendimo Nr. TS-142 „Dėl Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo skyrimo“ 2 punktą.

Šis sprendimas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos įstatymo nustatyta tvarka.
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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA


1. Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas yra politinio (asmeninio) pasitikėjimo valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A

3. Pareigybės kategorija – 16

II. PASKIRTIS

4. Savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybė reikalinga atlikti vykdomosios institucijos funkcijas, nurodytas pareigybės parašyme, atlikti administracijos direktoriaus pavedimus, įstatymų nustatyta tvarka padėti Savivaldybės administracijos direktoriui organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybės administracijos darbą, užtikrinti Savivaldybės tarybos sprendimų įgyvendinimą, koordinuoti bei kontroliuoti savivaldybės struktūrinių padalinių veiklą, vykdyti Administracijos direktoriaus funkcijas jam nesant.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo jam pavestas funkcijas veikdamas viešojo administravimo srityje.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius     reikalavimus: 


6.1. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;

6.2. Turėti vienerių metų vadovaujamojo darbo patirtį;

6.3. Išmanyti Lietuvos Respublikos Konstituciją, Lietuvos Respublikos įstatymus Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimus ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius vietos savivaldą, viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, viešuosius pirkimus, savivaldybės įstaigų veiklą, gebėti juos taikyti praktiškai;

6.4. Mokėti analizuoti ir apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, sugebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo bei pavaldžių padalinių veiklą;

6.5. Sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu;

6.6. Išmanyti raštvedybos taisykles, gebėti jas taikyti praktiškai;

6.7. Mokėti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu; 

6.8. Mokėti bent vieną užsienio kalbą A2 lygiu.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Siekdamas užtikrinti efektyvią savivaldybės administracijos veiklą šias pareigas einantis valstybės tarnautojas  vykdo šias funkcijas:

7.1. Vykdo savivaldybės administracijos direktoriaus pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, jam nesant;

7.2. Padeda savivaldybės administracijos direktoriui įgyvendinti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimus švietimo, kultūros, sporto ir socialinės paramos srityse;

7.3. Organizuoja ir kontroliuoja Švietimo ir kultūros departamento ir jo reguliavimo sričiai priskirtų įstaigų veiklą, derina jų parengtų dokumentų projektus; 

7.4. Organizuoja pasitarimus kuruojamų struktūrinių padalinių ir sričių veiklos klausimais;

7.5. Priima gyventojus, juos konsultuoja ir organizuoja gyventojų klausimų sprendimą pagal priskirtą kompetenciją;

7.6. Organizuoja ir kontroliuoja kuruojamų struktūrinių padalinių, įstaigų organizuojamų renginių bei įgyvendinamų programų vykdymą;
7.7. Organizuoja ir kontroliuoja Kėdainių rajono savivaldybės seniūnijų veiklą kuruojamais klausimais, derina seniūnijų parengtus dokumentų projektus;

7.8. Dalyvauja komisijų ir darbo grupių darbe, o prireikus ir vadovauja joms;

7.9. Analizuoja, kontroliuoja ir tekia pasiūlymus dėl teritorijų tvarkymo programų;

7.10. Organizuoja ir kontroliuoja priešgaisrinę saugą rajono savivaldybės administracijoje;

7.11. Vykdo rajono savivaldybės mero, Administracijos direktoriaus pavedimus.

VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybės administracijos direktoriui, o eidamas savivaldybės administracijos direktoriaus pareigas - savivaldybės Tarybai ir atskaitingas merui.
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