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KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS TARYBA

SPRENDIMAS

DĖL  KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS 

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO SKYRIMO
2007 m. gegužės 4 d.  Nr. TS - 142
Kėdainiai


 Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 17 straipsnio 9 punktu, 29 straipsnio 2 dalimi ir Valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 3 dalies 3 punktu, Kėdainių rajono savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a:


 1. Skirti Saulių Žaromskį Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotoju rajono savivaldybės tarybos įgaliojimų laikui, mokant 7,8 bazinių dydžių pareiginę algą ir priedą už ištarnautus Lietuvos valstybei metus.

                       2. Patvirtinti Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybės aprašymą (pridedama).

Savivaldybės merė



Nijolė Naujokienė

                                          PATVIRTINTA

                                                                           Kėdainių rajono savivaldybės tarybos

                                                                                     2007 m. gegužės 4 d. sprendimu Nr. TS-142

KĖDAINIŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos direktoriaus pavaduotojas yra įstaigos vadovo pavaduotojas, skiriamas politinio (asmeninio) pasitikėjimo pagrindu.

2. Pareigybės lygis – ,,A”.

3. Pareigybės kategorija – 15.

II. TIKSLAS

4. Kėdainių rajono savivaldybės administracijos struktūrinių padalinių (pagal pasiskirstymą) veiklos koordinavimas ir kontrolė bei  Administracijos direktoriaus funkcijų vykdymas, jam nesant.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI
5. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. Išmanyti teisės aktus, reglamentuojančius viešąjį administravimą, vietos savivaldą, valstybės tarnyba, viešuosius pirkimus, savivaldybės kontroliuojamų įmonių bei įstaigų veiklą.

5.2. Išsilavinimas – aukštasis universitetinis arba jam prilygintas.

5.3. Mokėti užsienio kalbą.

5.4. Mokėti valdyti, sisteminti, apibendrinti informaciją bei rengti išvadas, savarankiškai planuoti bei organizuoti savo veiklą.

5.5. Mokėti dirbti kompiuteriu (MS WORD, MS EXCEL, el.paštas, internetas).

5.6. Išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo bei dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisykles, sklandžiai dėstyti mintis žodžiu ir raštu.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

6. Vykdyti savivaldybės administracijos direktoriaus pareigybės aprašyme nustatytas funkcijas, jam ir direktoriaus pavaduotojui nesant.

7. Padėti savivaldybės administracijos direktoriui įgyvendinti Lietuvos Respublikos įstatymus, Vyriausybės nutarimus ir Kėdainių rajono savivaldybės tarybos sprendimus;

8. Organizuoti ir kontroliuoti Švietimo ir kultūros departamento Švietimo skyriaus, Kultūros, Kūno kultūros ir sporto, Socialinės paramos, Vaiko taisių apsaugos tarnybų, vyriausiojo specialisto (jaunimo reikalų koordinatoriaus) ir jų reguliavimo sričiai priskirtų įstaigų veiklą, derinti jų parengtus dokumentų projektus;

9. Organizuoti ir kontroliuoti  Bendrojo departamento Civilinės metrikacijos skyriaus, Archyvo, Teisės ir personalo, Ūkio ir dokumentų tvarkymo tarnybų, vyriausiųjų specialistų (kalbos tvarkytojo, karo prievolei administruoti, savivaldybės gydytojo, civilinei ir priešgaisrinei saugai) ir jų reguliavimo sričiai  priskirtų įstaigų veiklą, derinti jų parengtus dokumentų projektus;

10. Organizuoti ir kontroliuoti  Kėdainių rajono savivaldybės seniūnijų veiklą kuruojamais klausimais, derinti seniūnijų seniūnų parengtus dokumentų projektus;

11. Dalyvauti  komisijų ir darbo grupių darbe, o prireikus ir vadovauti joms;

12. Organizuoti rajono savivaldybės  administracinių pastatų eksploatacijos ir priežiūros darbus;

13. Analizuoti, kontroliuoti ir teikti pasiūlymus dėl informacinių technologijų diegimo įstaigoje ;

14. Būti atsakingam už civilinę ir priešgaisrinę saugą, darbų saugą ir elektrosaugą  rajono savivaldybės administracijoje;

15. Vykdyti rajono savivaldybės mero, Administracijos direktoriaus pavedimus. 
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